Краевое государственное бюджетное учреждение социального обслуживания «Тинской психоневрологический интернат»

Положение об учетной политики
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Учетную политику бюджетного учреждения вести на основании следующих нормативно- правовых актов:

- приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

- приказа Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению»(в редакции от 29.11.2017г.;
-Приказ Минфина России от 27.12.2017г. №255н «О внесении изменений в Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01 июля 2013г. №65н»;
-Приказ Минфина России от 28.07.2010г. №181н «О требованиях к Плану финансово-хозяйственной деятельности государственных(муниципальных) учреждений»;
-Приказ Минфина России от 30.09.2010г. №114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного(муниципального) учреждения  и об использовании закрепленного за ним государственного(муниципального)имущества»;

-Приказ Минфина России от 21.07.2011г. №86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным(муниципальным0 учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети интернет и ведения указанного сайта»;

-Приказ Минфина России от 15.02.2012г. №72 «Об утверждении требований к порядку формирования структурированной информации об учреждении и электронных копий документов, размещаемых на официальном сайте в сети интернет»;

-инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н;
-Приказ Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными(муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению;
-Приказ Минфина РФ от 31.12.2016г.№256н  Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

- Приказ Минфина РФ от 31.12.2016г.№257н  Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

-Приказ Минфина РФ от 31.12.2016г.№258н  Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

- Приказ Минфина РФ от 31.12.2016г.№259н  Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценивание активов»;

- Приказ Минфина РФ от 31.12.2016г.№260н  Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Предоставление бухгалтерской(финансовой)отчетности»;
- Федерального закона от  06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ « О некоммерческих организациях»;
-Федеральный закон от 08.05.2010г. №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных(муниципальных) учреждений»;
-Постановление правительства РФ от 02.08.2010г. №590 « О порядке осуществления федеральным бюджетным учреждением и автономным учреждением полномочий  федерального органа государственной власти(государственного органа) по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и финансового обеспечения их осуществления»;
-Постановление правительства РФ от 26.06.2015г.№640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг(выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания»;
-Постановление правительства РФ от 30.08.2017г. №1043 « О формировании, ведении и утверждении общероссийских базовых(отраслевых) перечней(классификаторов) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам, и федеральных перечней (классификаторов) государственных услуг, не включенных в общероссийские базовые(отраслевые) перечни(классификаторы) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации»;
-Постановление правительства РФ от 26.07.2010г. №538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»;

-Постановление правительства РФ от 14.10.2010г. №834 «Об особенностях списания федерального имущества»;
-Постановление правительства РФ от 01.01.2002г. №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

          -Приказ Минэкономразвития РФ от 10.03.2011 №96/30н «Об утверждении порядка представления федеральными государственными унитарными предприятиями, федеральными и казенными предприятиями и федеральными государственными учреждениями документов для согласования решения о списании федерального имущества, закрепленного за ними на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»; 

         - Приказ Минфина России от 09.12.2016г. №231н «Об утверждении инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;
-Указание о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенного порядка ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства от 11.03.2014г. №3210-У; 
-Федеральный закон от 2.05.2003г. №54-ФЗ «Применение контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов с использованием платежных карт»;
-Порядка проведения инвентаризации регламентируемого Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств";
-Федеральный закон от 27.03.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- Федеральный закон от 13.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
-Письмо Минфина РФ от 25.03.2013г. №02-03-07/9353 О порядке отражения на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения сумм возврата произведенных в в прошлом году кассовых выплат, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, и использовании их в текущем финансовом году;
-Письмо Минфина РФ от 12.11.2012г. №02-04-10/4723 О зачислении денежных средств, поступающих от распоряжения федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федеральных государственных бюджетных учреждений, подведомственных Минприроды России, в том числе от реализации, утилизации и сдачи в аренду на соответствующие счета указанных учреждений;

-Письмо Минфина РФ от 18.09.2012г. №02-03-11/3784 Об отнесении субсидии на иные цели к источникам финансового обеспечения расходов муниципального бюджетного учреждения на приобретение основных средств(за исключением объектов недвижимости), услуг по проведению аттестации рабочих мест, обучению работников в области охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности, изготовлению служебных удостоверений, ремонту служебного автомобиля, по обучению на курсах повышения квалификации, если проведение данных мероприятий не носит постоянный ежегодный характер, а также о возможности отнесения данных расходов к нормативным затратам на оказание муниципальной услуги(работы) и включения их в расчет субсидии на муниципальное задание, если мероприятия осуществляются постоянно;
-Письмо Минфина РФ от 18.09.2012г. №02-13-06/3799 О праве бюджетного учреждения при использовании субсидии, предоставленной ему на выполнение государственного задания, осуществлять расходы на предоставление питания тренеру-преподавателю в случае, если государственное задание содержит услугу(работу) по его участию в спортивных соревнованиях;

-Письмо Минфина России от 08.07.2011г. №02-06-10/3056 Порядок списания ГСМ;

-Письмо Минфина России от 13.09.2012г. №02-06-10/3694 О переводе нефинансовых активов, числящихся в бюджетном учете учреждения-получателя бюджетных средств по коду вида финансового обеспечения(деятельности) «4» , на код вида финансового обеспечения(деятельности) «2»»;

-Единые рекомендации, утвержденные решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 22.12.2017г., протокол №11 по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений на 2018год;
-Закон Красноярского края  от 03.12.2004г. №12-2668 «О гарантиях и компенсациях для лиц, работающих в районах крайнего севера и приравненных к ним местностей, а так же в иных местах края с особыми климатическими условиями»( в редакции  от 26.12.06г. №21-5671);
-Постановление правительства РФ от 05.08.2008г. №583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительской власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений»;
-Приказ министерства социальной политики Красноярского края от 23.12.2008г. №249-ОД «Об утверждении Порядка условий предоставления и размера стимулирующих выплат для работников краевых государственных учреждений социального обслуживания населения» (в редакции от 19.04.2013г. №17н);
-Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29.05.2008г. №247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»;

-Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29.05.2008г. №248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»;

-Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 31.03.2008г. №149н « Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников, занятых в сфере здравоохранения и предоставления социальных услуг»;

-Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 06.08.2007 г. №526 «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей медицинских и фармацевтических работников»;

-Квалификационные характеристики, утвержденные постановлением Минтруда РФ от 21.08.1998г. №37 «О б утверждении квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих»;

-Закон Красноярского края от 29.10.2009г. №9-3864 «О системах оплаты труда работников краевых государственных учреждений»;

-Постановление Правительства Красноярского края от 01.12.2009г. №620-п «Об утверждении примерного положения об оплате труда работников краевых государственных бюджетных и казенных учреждений социального обслуживания, подведомственных министерству социальной политики Красноярского края»;
-Постановление Правительства Красноярского края от 27.11.2009г. №609-п «Об утверждении порядка исчисления среднего размера оклада(должностного оклада) , ставки заработной платы работников основного персонала для определения размера должностного оклада руководителя краевого государственного бюджетного или казенного учреждения»;

-Постановление Правительства Красноярского края от 01.12.2009г. №617-п «Об утверждении   должностей, профессий работников учреждений, относимых к основному персоналу по виду экономической деятельности»;

-Приказ министерства социальной политики Красноярского края от 09.12.2009г. №358-ОД «Об утверждении  видов, условий, размеров и порядка выплат стимулирующего характера, в том числе критериев оценки результативности и качества труда работников краевых государственных бюджетных учреждений социального обслуживания, подведомственных министерству социальной политики Красноярского края»;

-Приказ Минздравсоцразвития РФ от 11.07.2017г. №403н «Об утверждении правил отпуска  лекарственных препаратов для медицинского применения, в том числе иммунобиологических лекарственных препаратов, аптечными организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на фармацевтическую деятельность»;
-Приказ Минздравсоцразвития РФ от 23.08.2010г. №706н «Об утверждении правил хранения лекарственных средств»;
-Приказ Минздрава России от  12.11.1997г. №330 «О мерах по улучшению учета, хранения, выписывания и использования наркотических средств и психотропных средств»;
-Приказ Минздрава России от 28.03.2003г. №127 «Об утверждении Инструкции по уничтожению наркотических средств и психотропных веществ, входящих в списки 2  и 3 Перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в РФ, дальнейшее использование которых в медицинской практике признано нецелесообразным»;
-Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008г. №АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте»;
Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов»;
- Закон Красноярского края от 16.12.2014г. №7-3023« Об организации социального обслуживания граждан в Красноярском крае» ;
-Постановление Правительства Красноярского края от 05.07.2016г. №337-п «О внесении изменений в постановление правительства Красноярского края от 17.12.2014 №600-п «Об утверждении порядка предоставления социальных услуг поставщиками социальных услуг, включая перечень документов, необходимых для предоставления социальных услуг, и порядок предоставления получателями социальных услуг сведений и документов, необходимых для предоставления социальных услуг» и признании утратившим силу постановление совета Администрации Красноярского края от 26.06.2007 №247-п «Об утверждении стандарта качества оказания государственных услуг в области социальной защиты населения»;
-Постановление Правительства Красноярского края от 09.12.2014г. №579-п «Об утверждении перечней и норм бесплатного обеспечения специальной одеждой, обувью и инвентарем работников краевых и муниципальных учреждений социального обслуживания, в должностные обязанности   которых входит непосредственное предоставление социальных услуг гражданам»;  
-Приказ министерства труда и социальной защиты РФ от 09.12.2014г. №997н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех видов экономической деятельности, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»;
-Приказ Минкультуры РФ от 30.09.2011 г. № 558 «Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»;
-Приказ Федерального казначейства от 07.09.2001г. №367 «О размещении на Интернет-сайте Федерального казначейства информации об открытых в органах Федерального казначейства лицевых счетах»;

-
Приказ Федерального казначейства от 26.08.2010г. №8н «Порядок учета и хранения в казначействе исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений»;
-Приказ Федерального казначейства от 14.09.2016г. №333 «Порядок учета и хранения территориальными органами Федерального казначейства исполнительных , решений налоговых органов, связанных с их исполнением»;

-Письмо Минфина РФ и Федерального казначейства от 26.09.2012 №№02-13-07/3919,42-7.4-05/5.1-545 «Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений»;
- Федеральный закон от 25.12.2013г. №442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;
-Постановление Правительства Красноярского края от 17.12. 2014 г. N 603-п « Об утверждении размера платы за предоставление социальных услуг и порядка ее взимания»;
- Постановление Правительства Красноярского края от 17.12.2014 г. N 601-п «О порядке утверждения тарифов на социальные услуги на основании подушевых нормативов финансирования социальных услуг»;

- Постановление Правительства Красноярского края от 17.12. 2014 г. N 605-п «Об утверждении нормативов обеспечения мягким инвентарем и площадью жилых помещений при предоставлении социальных услуг краевыми государственными учреждениями социального обслуживания»;

- Постановление Правительства Красноярского края от 17.12.2014 г. N 607-п «Об утверждении норм питания в краевых учреждениях социального обслуживания».
Официальные сайты:
-www.budget.gov.ru- Единый портал бюджетной системы РФ «Электронный бюджет»;
-www.bus.gov.ru- Официальный сайт для размещения информации о государственных(муниципальных) учреждениях;

 -www.zakupki.gov.ru- Официальный сайт РФ в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
-www.torgi.gov.ru- Официальный сайт для размещения информации о проведении торгов;

-www.regulation.gov.ru- Единый портал для размещения информации  о разработке федеральными органами исполнительской власти проектов нормативных правовых актов и результатов их общественного обсуждения;

-http://results.audit.gov.ru/- Аналитическая система «Госаудит».
       Для целей настоящего Положения учетная политика представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых,  нефинансовых активов, обязательств учреждения и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.
1.2.Бухгалтерский учет осуществляется   учреждением в соответствии  с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», настоящей Инструкцией и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими бухгалтерский учет (п.2 Приказ  № 157н)

 1.2.1.Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения (ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

1.2.2.Бюджетный учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии (ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).
1.2.3.Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения. 

1.3.Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером. Бухгалтерия несет ответственность за составление и представление отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. Главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности настоящим приказом об учетной политике, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы бухгалтерского и налогового учета.

1.3.1.Главный бухгалтер учреждения  несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета. Он обеспечивает соответствие осуществляемых фактов хозяйственной жизни  в законодательстве Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

1.3.2.Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного на то лица  денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, кредитные договоры  к  исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные документы, не содержащие подписи  главного бухгалтера или уполномоченного на то лица, а в  случаях разногласий  между руководителем  учреждения и главным бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете  с письменного распоряжения руководителя, который несет ответственность, предусмотренную  законодательством Российской Федерации  (п.8 Приказ   № 157н, п.8 ст.7 № 402-ФЗ).

1.3.4.Требования главного бухгалтера или  лица его замещающего по документальному оформлению  факта хозяйственной жизни и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений  обязательны для всех работников  учреждения.

1.3.5.Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

1.4. Объектами бухгалтерского учета является имущество бюджетного учреждения, обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в процессе деятельности. В соответствии с п.3 Приказа № 157н имущество, являющееся собственностью учредителя государственного (муниципального) учреждения, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранении). Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество, учитывается в бухгалтерском учете учреждения обособленно от иных объектов учета.

1.4.1.В бухгалтерии создать участки: учета материальных ценностей (имущества и материальных запасов), расчетов по заработной плате и с подотчетными лицами, расчетных операций с покупателями и поставщиками услуг, учета кассовых операций, финансового обеспечения деятельности учреждения и ведения санкционирования расходов. 
1.4.2.В обязанности работников бухгалтерии входит:

- ведение бухгалтерского  учета в соответствии с требованиями действующего   законодательства Российской Федерации, Инструкции № 157н  и  других нормативно-правовых актов;

-контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности на получение субсидии для выполнения государственного задания и планом финансово-хозяйственной деятельности доходов и расходов по приносящей доход деятельности, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

-начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

-своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности с организациями и отдельными физическими лицами;

-контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

 -участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств,

-своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

-проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном  хранении;

-составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;

-ведение массива нормативных  и других  документов по вопросам учета и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерии;

            -хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского  учета, отчетности, а также планов финансово-хозяйственной деятельности и расчетов к ним и т.п. как на бумажных, так и на машинных носителях  информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

        -учет представленных первичных учетных документов в соответствии с графиком документооборота, составленным главным    бухгалтером  и утвержденным руководителем учреждения. Движение первичных документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других предприятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив - документооборот) регламентируется графиком документооборота, составление которого организует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 № 105.


1.5.Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливается в соответствии с графиком документооборота(приложение№1). Для этого каждому исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются документы, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки их представления и подразделения  учреждения, в которые представляются указанные документы.

1.5.1.Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

1.5.2.Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер.

1.6.Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций ведется в валюте Российской Федерации – в рублях (п. 13 Приказа № 157н). 


1.6.1.Бухгалтерский учет ведется  непрерывно с момента  регистрации его в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Бюджетное учреждение ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий. 

1.6.2.При организации бухгалтерского учета бюджетное учреждение обязано соблюдать следующие требования (п.3 Приказа № 157н):

- бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

- бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение  будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

- информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;

- информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется учреждением  на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

- рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

- в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую;


- имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение);

- обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.

1.6.3.По истечении  месяца данные оборотов по счетам из соответствующих  Журналов операций  записываются в Главную книгу.

   1.6.4.При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.

     1.6.5.Регистры бухгалтерского учета подписываются  лицом, ответственным за его формирование.

     Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их (п.11 Приказ № 157н).                                                                                                                                                             

1.6.6. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и факта хозяйственной жизни ведется в валюте Российской Федерации -в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляются на русском языке (п. 13 Приказ  № 157н.) 

2.1.Право первой подписи принадлежит;

Руководителю учреждения;

Заместителю директора.

Право второй подписи принадлежит:

Главному бухгалтеру;

Заместителю главного бухгалтера. 

2.2.В учреждении  руководителем   по согласованию с главным бухгалтером утвержден перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных  документов          (приложение № 2).       

2.3.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с Министерством финансов в программе «АЦК-финансы»;
-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

-передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

-передача статистической отчетности в органы Росстата;

-передача отчетности в Росприроднадзор;

-передача отчетности в Фонд социального страхования;

-обмен документацией с поставщиками в системе «Диадок».

В учреждении имеется 2 печати , которые хранятся в сейфе у главного бухгалтера.

3.1.О применяемом в учреждении плане счетов бухгалтерского учета:

3.1.1.Учреждение ведет бухгалтерский  учет имущества, обязательств и хозяйственных операций (фактов хозяйственной деятельности) на основе  
-единого плана счетов бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции N 157н;
-приказа Минфина России "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" от 16.12.2010 N 174н.
 Для целей бухгалтерского учета  в учреждении применяется Рабочий план счетов, представленный в приложении № 3.

В целях организации и ведения  бухгалтерского учета применять следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

6 – бюджетные инвестиции.

3.1.2.Бухгалтерский учет вести по журнальной форме в электронном виде  с применением  программного продукта Winas.(основание п.6 инструкции к единому плану счетов№157н, п.9 СГС «Учетная политика»).
3.1.3.Ежемесячно формировать  в печатном виде регистры бюджетного учета по перечню (журналы операций, Главная книга, оборотный баланс и оборотные ведомости, регистры аналитического учета и т.д.).

 Основание: пункт 6 Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений утвержденной Приказом Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н.

3.1.4.Бухгалтерский учет в учреждении осуществлять по журнально-ордерной форме бухгалтерского учета с использованием форм регистров бухгалтерского учета, регламентированных Инструкцией № 157н, а также приказом Минфина РФ от 30.03.2015 г. №52н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизировать по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражать накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета:

        Журнал операций по счету «Касса»;

        Журнал операций с безналичными денежными средствами;

        Журнал операций  расчетов с подотчетными лицами;

        Журнал операций  расчетов с поставщиками и подрядчиками;

        Журнал операций  расчетов с дебиторами по доходам;

        Журнал операций расчетов по оплате труда;

        Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

        Журнал по  прочим операциям;

        Журнал по санкционированию

        Главная книга.

        Отраженные в перечисленных регистрах показатели детализировать в дополнительных регистрах  бухгалтерского учета, регламентированных приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н.(приложение№4).
        Журналы операций подписывать главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал  операций. 
Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета  в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 16.12.2010 г. № 174н.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года)  первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к  соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке указывать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (журнала операций) с указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле) (п.11 Приказа №157н в редакции от 31.03.2018г.).
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

-на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «WinAc-бухгалтерия»;

-по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке(основание п.19 инструкции к Единому плану счетов №157н в редакции от 31.03.2018г., п.33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
        При обнаружении в регистрах  бухгалтерского учета ошибок бухгалтерией    осуществляется диагностика ошибочных данных, внесение исправлений в       соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществлять датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнирующих проводок в соответствии с  Инструкцией 157н и 174н. в редакции от 3103.2018г..

Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер.

Событием после отчетной даты признается:

-существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения;

-данный факт имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

-объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором(кредитором)учреждения;

-признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель(смерть);

-признание в установленном порядке факта гибели(смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

-погашение(в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

-связанные с изменениями законодательных и нормативных актов, которые ведут к изменению показателей за отчетный период;

-обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

При наступлении события после отчетной даты(с 1 января до даты подписания годовой отчетности за отчетный год), подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, события отражаются следующим образом:

-по состоянию на 31 декабря отчетного года в регистрах бухгалтерского учета заключительными оборотами отчетного периода;

-после подписания годовой отчетности операция сторнируется и отражается в регистрах бухгалтерского учета на дату получения информации о наступлении такого события, подтвержденную оправдательными документами. 

Информация о таких событиях раскрывается в пояснительной записке к бухгалтерской отчетности. (СГС «Событие после отчетной даты»). 
3.1.5.При оформлении  хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы  государственной  статистики и приказом Министерства финансов Российской Федерации 52н. При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов  и  формы  внутренней  отчетности, установленные в приложении № 5.(Закон №402-ФЗ, пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности, п.9 СГС «Учетная политика»).
3.1.6.Ведения денежных расчетов с физическим лицами, индивидуальными предпринимателями или юридическим лицами:

-при приеме наличных денежных средств от физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей, юридических лиц за реализованные товары, выполненные работы, оказанные услуги, учреждение применяет  бланки строгой отчетности по форме, утвержденной Минфином Российской Федерации.

Основание: Закон Российской Федерации «О применении контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением» (с изменениями и дополнениями).

3.1.7.Перечнь бланков строгой отчетности и правилах их учета:

-  К бланкам строгой отчетности, приравненным к кассовым чекам, относятся квитанции, билеты, проездные документы, талоны, путевки, абонементы и другие документы, предназначенные для осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт в случае оказания услуг населению (п.2 Постановления Правительства РФ от 31.03.2005г. № 171 «Об утверждении положения об осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники». Бланк строгой отчетности должен содержать следующие обязательные реквизиты:

а) сведения об утверждении формы бланка;

б) наименование, шестизначный номер и серия;

в) код формы бланка по Общероссийскому классификатору управленческой документации;

г) наименование и код организации или индивидуального предпринимателя, выдавших бланк, по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций;

д) идентификационный номер налогоплательщика;

е) вид услуг;

ж) единица измерения оказания услуг;

з) стоимость услуги в денежном выражении, в том числе размер платы, осуществляемой наличными денежными средствами либо с использованием платежной карты;

и) дата осуществления расчета;

к) наименование должности, фамилия, имя и отчество лица, ответственного за совершение операции и правильность ее оформления, место для личной подписи, печати (штампа) организации или индивидуального предпринимателя.

 Учет бланков по их наименованиям, сериям и номерам ведется в книге по учету бланков. Листы такой книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и подписаны руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации, а также скреплены печатью (штампом).

Руководитель организации заключает с работником, которому поручается получение, хранение и выдача бланков, а также прием от населения наличных денежных средств согласно оформленным бланкам, договор о полной материальной ответственности.

Указанному работнику руководителем организации создаются условия, обеспечивающие сохранность бланков.

Для исключения возможности использования неучтенных бланков, возможного подлога и подделки документов выдача пронумерованных бланков производится с указанием начального и конечного номера под роспись ответственного лица.

Все полученные бланки должны быть использованы, а испорченные или неиспользованные бланки сдаются в бухгалтерию для хранения и уничтожения в сроки, установленные приказом руководителя.

Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

3.1.8.Порядк выдачи денежных средств под отчет и оформлению отчетов по их использованию: 

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в учреждении путем перечисления на пластиковую карту работника. Подотчетными лицами считать работников учреждения, получивших авансом денежные средства. Денежные средства под отчет выдаются по личному заявлению подотчетного лица и должны расходоваться строго по назначению. В учреждении разработано положение о служебных командировках(приложение№6).
-перечисление   денежных средств под отчет осуществлять на определенный срок до 3-х дней  и на определенные цели. Подотчетные суммы выдавать лицам, определенным приказом руководителя при условии ознакомления подотчетных лиц с этим приказом; 

- по истечении указанного срока требовать с подотчетного лица авансовый отчет; 

Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в отдел бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
-следующую подотчетную сумму выдавать в случае полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.
 Основание: Указание о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенного порядка ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства от 11.03.2014г. №3210-У.  

3.1.9.В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов учреждения, осуществлять внутрихозяйственный контроль по следующим операциям:  расход горюче-смазочных материалов(приложение№7 проверка показаний спидометра автотранспорта), расходы на командировки и служебные разъезды, операции по движению мягкого инвентаря и посуды и т.д. 
Основание: пункт  6 Инструкции № 157н, п. 157 Инструкции № 191н и Инструкции 33н, ст. 19 Закона № 402 ФЗ.
 Учреждение осуществляет командировочные, представительские расходы, расходы на рекламу, подготовку кадров и т.д. в пределах установленных норм и утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на отчетный год.

Установить следующие нормы расходования денежных средств на командировочные расходы:

-  за счет субсидий на выполнение государственного задания (суточные в размере 500 рублей- в города федерального значения,  административные центры субъектов РФ,   В районы Крайнего Севера, в размере 350 рублей – в иную территорию РФ за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, оплату за проезд согласно тарифам, указанным в проездном документе, оплата проживания согласно предоставленным оправдательным документам, подтверждающих оплату.
  Основание: Закон Красноярского края от 02.12.2015г. №9-3977 «О возмещении отдельным категориям работников расходов, связанных со служебными командировками, и при переезде на работу в другую местность» и утвержденный план финансово-хозяйственной деятельности для бюджетных учреждений  в виде субсидий на выполнение государственного задания.

3.2.1.Порядк проведения инвентаризации имущества и обязательств:
 В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности данных бюджетного учета и отчетности учреждение проводит инвентаризацию в порядке и сроки, согласно  приказа и  графика    (приложение  № 8)   к Инструкции № 49 утвержденной                                                                                  приказом Минфина РФ от13 июня 1995г.)(приложение 9).

Инвентаризацию проводить:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при смене материально ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации организации;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.(основание ст.11 Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, раздел V111 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.9 СГС «Учетная политика»).
3.2.2.Руководитель учреждения обязан обеспечить хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность

 (п.14 Приказ  № 157н в редакции от 31.03.2018г.).

      Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты и балансы  подлежат обязательной передаче в архив.

      Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты и балансы до передачи их в архив учреждения должны храниться в специальных помещениях под ответственностью лиц, уполномоченных главным бухгалтером.

      Срок хранения первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов в архиве учреждения определяется согласно Перечню типовых документальных материалов, с указанием срока хранения материалов, утвержденному Главным архивным управлением при Совете Министров СССР (приложение №10).
      В случае пропажи или гибели первичных документов руководитель учреждения назначает  приказом комиссию по расследованию причин пропажи, гибели.

Результаты  работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения. Копия акта направляется вышестоящей организации. (п.16 Приказ  № 157н в редакции от 31.03.2018г.)

      Первичные  (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета могут быть изъяты только уполномоченными согласно законодательству Российской Федерации органами, на основании их постановлений.

      Главный бухгалтер  или другое должностное лицо субъекта учета вправе с разрешения и в присутствии  представителей органов, проводящих изъятие документов, снять с них копии с указанием основания и даты изъятия (п.17 Приказ  № 157н  в редакции от 31.03.2018г.).
3.2.3.Принятие на хранение личного имущества клиентов и их выдача.

       Директор учреждения обязан обеспечить сохранность принятого от клиентов имущества в оборудованных в установленном порядке помещениях. К личному имуществу клиентов относится одежда, обувь ценности и др. Ответственность за сохранность имущества клиентов возлагается на социальных работников, закрепленных за клиентами по жилым корпусам. На каждого клиента заводится арматурная карточка по учету личного имущества. Пришедшее в негодность личное имущество списывается комиссионно по акту списания мягкого инвентаря.  При выбытии клиента личные имущество передается по арматурной карточке, в которой расписывается лицо сдавшее и лицо принявшее имущество клиента. Актом о списании мягкого инвентаря личное имущество списывается с клиента в бухгалтерии учреждения.
       Личное имущество не штампуется .

Аналитический учет по счету ведется по каждому клиенту на Карточке учета средств и расчетов ф.0504051. Сведения в карточках отражаются на основании представляемых в бухгалтерию Актов на прием личного имущества, счетов-фактур на приобретение товарно-материальных ценностей. 

                В случае смерти клиента учреждение обязано известить наследников о его смерти. После смерти клиента составляется Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143 в двух экземплярах на мягкий инвентарь, в котором он похоронен.

        Выдача ценностей и денег, оставшихся после смерти клиента, наследникам может быть произведена только при предъявлении ими нотариально удостоверенных документов (свидетельства на право наследования и завещания, оформленных в установленном порядке) на основании письменного заявления. К заявлению прилагаются все документы о праве наследования и (или) получения наследуемого имущества (свидетельства на право наследования и завещания, оформленных в установленном порядке) и копии паспортов.

         Денежные средства перечисляются безналичным путем на счет наследника  на основании  нотариального свидетельства на право наследования. 

         При отсутствии у умершего клиента наследников по закону или по завещанию после его смерти ценности и деньги переходят по праву наследования к государству в соответствии с действующим законодательством
В бухгалтерии учет личного имущества клиентов ведется автоматизированным способом в программе «Winas»  вне баланса.
II. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

4.1.Счета раздела  «Нефинансовые активы» Единого плана счетов предназначены для сбора, регистрации  и обобщения информации в денежном выражении о состоянии активов, находящегося  в собственности бюджетного учреждения  и относящегося в соответствии с настоящей Инструкцией к основным средствам, материальным запасам,  а также об операциях,  связанных с  их выбытием  (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением),  в том числе по формированию стоимости объекта учета, выполнения работ, оказания услуг (п.22 Приказ Минфина № 65н от 31.03.2018г. )

    «Нефинансовые активы» включают следующие группировочные счета:
010100000 "Основные средства";

010200000 "Нематериальные активы;

010300000 "Непроизведенные активы";

010400000 "Амортизация";

010500000 "Материальные запасы";

010600000 "Вложения в нефинансовые активы";

010700000 "Нефинансовые активы в пути";

010900000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг";

011100000 "Права пользования активами";

4.2.Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

     Первоначальной стоимостью объектов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение  с учетом сумм налога  на добавленную  стоимость,  предъявленных учреждению поставщиками  и (или) подрядчиками кроме их приобретения, сооружения, если  иное  не предусмотрено  налоговым законодательством  Российской Федерации).    

 В целях ведения бухгалтерского учета драгоценные металлы, драгоценные камни, ювелирные и иные изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней, составляющие Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации (далее - ювелирные и иные ценности) учитываются по балансовой стоимости. Балансовой стоимостью драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей для целей настоящей Инструкции признается их оценочная стоимость.

Оценочная стоимость драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей определяется Государственным учреждением по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней при Министерстве финансов Российской Федерации (Гохраном России) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

     Первоначальная стоимость материальных запасов при их приобретении,  изготовлении в целях ведения бухгалтерского учета признается их фактической стоимостью               (п.23 Приказ  № 157н в редакции от 31.03.2018г.)

Первоначальной стоимостью объектов непроизведенных активов признаются фактические вложения учреждения в их приобретение, за исключением объектов, впервые вовлекаемых в экономический (хозяйственный) оборот, а также земельные участки, находящиеся на праве безвозмездного (бессрочного) пользования у учреждений, первоначальной стоимостью которых признается их рыночная (кадастровая) стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

4.3. Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договору дарения), является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанных объектов, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние, в котором они пригодны для использования.

Текущая оценочная стоимость нефинансового актива определяется методом рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичным или схожим активом, совершенных без отсрочки платежа, в сумме денежных средств, необходимых при продаже (приобретении) указанного актива на дату принятия к учету.

В соответствии с п. 25 Инструкции N 157н в новой редакции в случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной 1 руб. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям актива, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной оценке "один объект - 1 руб.".

После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансовых активов (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, комиссия субъекта учета пересматривает балансовую (справедливую) стоимость такого объекта.

Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.

Фактические вложения в объект нефинансовых активов в объеме затрат на его модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение, отраженные в учете организации, осуществляющей полномочия получателя бюджетных средств, передаются балансодержателю объекта, в отношении которого осуществлена (завершена) модернизация, дооборудование, реконструкция, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение в целях отнесения суммы указанных фактических вложений на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта.

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. (п.27  Приказ № 157н в редакции от 31.03.2018г.)

 4.4.Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении  проверок и (или) при инвентаризации активов, принимаются к бухгалтерскому учету по их оценочной  стоимости, действующей на дату принятия к учету. (п.31 Приказ  № 157н в редакции от 31.03.2018г.)

4.5.Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются  учреждением  на  забалансовом  счете по стоимости,  указанной собственником  имущества, а в случае не указания собственником  стоимости – в условной оценке: один объект, один рубль

 (п.32 Приказ  №157н).

4.6 Операции по передаче (возврату) материального объекта нефинансовых активов в безвозмездное или возмездное пользование отражаются на основании первичного учетного документа (акта) на соответствующих счетах учета нефинансовых  активов путем внутреннего перемещения объекта нефинансовых активов с одновременным отражением на забалансовом  счете переданного (полученного) объекта по его балансовой стоимости (п.33 Приказ  № 157н).

4.7.Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку (п.36.Приказа №157н).   

4.8.Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

      по объектам имущества:

10   «Недвижимое имущество учреждения»;

20   «Особо ценное движимое имущество  учреждения»; 

30    «Иное движимое имущество учреждения» (п.37 Приказ  № 157н).

Счет 10100   «Основные средства»

4.9. . Счет предназначен для учета операций с материальными объектами, относящимися к основным средствам в соответствии с положениями федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" <7> (далее - Стандарт Основные средства), а также для учета объектов не операционной (финансовой) аренды. (п.38 Приказ  №157н). 

      Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного  или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ , оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, принимаются к учету в качестве основных средств.

       Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

 5.0. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся в соответствии с положениями настоящей Инструкции к материальным запасам, находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений , готовой продукции (изделий), товаров (п.39 Приказ  № 157н).

 5.1.Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельно конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций,  или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов,  представляющих собой единое целое и предназначенных  для выполнения определенной работы                            (п. 41 Приказ  № 157н). 

 5.2.Сроком полезного использования объекта основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» (приложение № 12).

       Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:

       Информации,  содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования оборудования в целях начисления амортизации.

       По объектам основных средств, включенных согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств,  включаемых в амортизационные группы»,  в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу  -  срок полезного использования, рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением  Советом Министров СССР от 22 октября 1990 г.  № 1072;

       Рекомендаций, содержащихся в документах производителя, на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов принятого с учетом:

      ожидаемого срока исполнения этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

      ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, системы проведения ремонта;

      гарантийного срока использования  объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации -  для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, организаций.

      При поступлении (приобретении, получении)  объекта основных средств, ранее бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного  использования определяется в порядке  с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.           

5.3.Единицей учета основных средств является инвентарный объект                             (п.45 Приказ № 157н) 

Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями, или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных  функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, и предназначенный для выполнения определенной работы.

      Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 г. № 359 (далее – ОКОФ) к группировке объектов  основных фондов по подразделам.

5.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества,  в том числе и на  объекты стоимостью до 10 000 рублей включительно,  независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный  номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд-амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»;

2-4-й разряды- код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;

5-6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 №174н);
7-10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 стандарта «Основные средства», пункт №46 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
      Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально -ответственным лицом  в присутствии  уполномоченного члена комиссии  по поступлению и выбытию активов  путем  нанесения несмываемой краской обеспечивающим сохранность маркировки.

      Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним  на весь период, когда он находится в учреждении. Инвентарные номера  выбывших с балансового  учета  инвентарных  объектов основных средств  вновь принятым к  учету  объектам не присваиваются. За объектами основных средств передаваемых сторонними организациями  в учреждение сохраняются инвентарные номера  присваиваемые передаваемой стороной. 
      При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением  в соответствующих  регистрах бухгалтерского учета  без нанесения на объект основного средства.   

5.5.Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств, за исключением объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно по первоначальной стоимости, поступивших в рамках движения объектов между бюджетным учреждением и созданными им обособленными структурными подразделениями, наделенными полномочиями  ведения бухгалтерского учета, в связи с закреплением на праве оперативного управления, отражается на основании первичных учетных документов, оформленных передающей и принимающей сторонами  ( Акта о приеме –передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)  (ф.0306001), Акта о приеме-передаче здания (сооружения) (ф.0306003) Акта списания автотранспортных средств (ф. 0306004), с приложением в установленных  законодательством  Российской Федерации случаях документов о государственной регистрации  прав на недвижимость и Извещения (ф. 0504805) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (410111310-410113310) и кредиту счета 430404310 «Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств».    

       принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств по первоначальной стоимости,  сформированной при безвозмездном получении  отражается на основании первичных учетных документов: Акта о приеме  -  передаче  объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)  (ф. 0306001), Акта о приеме – передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений))  (ф. 0306031),  Акта о приеме  -  передаче здания (сооружения)  (ф. 0306030), с приложением в установленных законодательством Российской Федерации случаях документов о государственной регистрации прав на недвижимость или их копий заверенных в установленном порядке:

      при закреплении права  оперативного управления, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе при реорганизации  -  по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства»  (410111310-410113310, 410115310, 410118310, 410121310 – 410128310, 410131310-410138310) и кредиту счетов 440110180 «Прочие доходы»,  421006660 «Уменьшение расчетов с учредителем» 

       внутреннее перемещение объекта основных средств между материально ответственными лицами  учреждения отражается на основании первичного  учетного документа  -  Накладной на внутреннее перемещение объектов  основных средств  (ф. 0306032) по дебету соответствующих счетов  аналитического учета  счета 010100000 «Основные средства»  (010111310- 010113310, 010115310, 010118310, 010121310-010128310, 010131310-0101138310) и кредиту соответствующих  счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» (п.9 Приказ № 174н).    

 5.6.Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта основных средств определяется исходя из положений настоящей Инструкции и Инструкций по применению Планов счетов, устанавливающих правила признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов) для учреждений бюджетного типа (п. 49 Приказ  № 157н).

5.7.Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном  забалансовом счете 21 по балансовой стоимости ( п.39 Стандарта «Основные средства».).

5.8.Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств осуществляется в случаях:

      Принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения  -  хищения, недостачи, порчи выявленных при инвентаризации активов;

      По завершению мероприятий (разборки, демонтажа,  уничтожения), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств по иным основаниям,  предусмотренным законодательством Российской Федерации в том числе по основанию морального и физического износа объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования  объекта основных средств, его непригодности, невозможности его восстановления;

       Передача в соответствии с законодательством Российской Федерации объекта основных средств безвозмездно отражается на основании Акта о приеме передачи

       Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию с балансового учета накопленных амортизационных отчислений по этим объектам.

       Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом (Актом) (п. 51 Приказ  № 157н).

5.9.К отражению в  бухгалтерском учете принимаются Акты при наличии согласования решения о списании объекта основного средства в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации с собственником имущества  и утверждающей надписи руководителя учреждения на Акте.

      Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается                  (п. 52 Приказ  № 157н)

      Выбытие основных средств оформляется следующими бухгалтерскими записями:

Согласно принятому комиссией учреждения о поступлении и выбытии активов решению о списании  объектов основных средств, оформленному первичными учетными документами:  (Актом о списании объектов основных средств кроме транспортных средств)  (ф. 0306003),  Актом о списании  автотранспортных средств (ф.0306004), Актом о списании мягкого  и хозяйственного инвентаря  (ф. 0504143)  (в части однородных предметов хозяйственного инвентаря), выбытие отражается по балансовой стоимости объекта учета.

     При принятии решения о списании по причине физического и морального износа объекта учета  -  по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация» (010411410-010413410, 010415410, 010421410-010428410, 010431410-010438410), счета 040110172 «Доходы от операций с активами) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000  «Основные средства»  (010111410-010113410, 010115410, 010121410-010128410, 010131410-010138410) 

(п. 12 Приказ №174н).   
Объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится в стоимостном выражении 1 руб. 

6.0.Группировка основных средств осуществляется по группам имущества, предусмотренным  настоящей Инструкции (недвижимое имущество учреждения, иное движимое имущество учреждения) и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ (п. 53 Приказ  № 157н).

     Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно пункту 37 настоящей Инструкции (10, 20, 30, 90), и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

1 "Жилые помещения";
2 "Нежилые помещения (здания и сооружения)";

3 "Инвестиционная недвижимость";

4 "Машины и оборудование";
5 "Транспортные средства";

6 "Инвентарь производственный и хозяйственный";

7 "Биологические ресурсы";

8 "Прочие основные средства".

(п. 53 в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

6.1. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, в разрезе лиц, ответственных за их сохранность и (или) целевое использование (далее - ответственные лица) и видов имущества."; (п. 54 Приказ  № 157н).

 6.2.Инвентарная карточка основных средств открывается на каждый  объект  основных средств. 

       Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов  основных средств и предназначена для учета объектов производственного и хозяйственного инвентаря.

       Инвентарные карточки регистрируются в  Описи инвентарных карточек учету основных средств.

       Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов.

       В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

6.3.Учет операций по  выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов                          (п.55 Приказ  № 157н).

      Учет операций по поступлению  объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму  фактических затрат по их достройке, реконструкции;

       в Журнале по прочим операциям  -  по иным операциям поступления объектов основных средств.

  Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря определен в приложении № 12.
Счет  10300 «Непроизведенные активы»

6.4.К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности. (п.70 Приказ № 157н)

 Указанные активы, за исключением земельных участков, отражаются в бухгалтерском учете по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.

Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 "Непроизведенные активы" на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации). (п.71 Приказ № 157н)

Объекты непроизведенных активов учитываются на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 "Недвижимое имущество учреждения" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

1 "Земля";

2 "Ресурсы недр";

3 "Прочие непроизведенные активы".

К соответствующим видам объектов непроизведенных активов относятся:

"земля" - объекты непроизведенных активов в виде земельных участков, а также неотделимые от земельных участков капитальные расходы, к которым относятся расходы неинвентарного характера (не связанные со строительством сооружений) на культурно-технические мероприятия по поверхностному улучшению земель для сельскохозяйственного пользования, производимые за счет капитальных вложений (планировка земельных участков, корчевка площадей под пашню, очистка полей от камней и валунов, срезание кочек, расчистка зарослей, очистка водоемов, мелиоративные, осушительные, ирригационные и другие работы, которые неотделимы от земли), за исключением зданий и сооружений, построенных на этой земле (например, дорог, туннелей, административных зданий и т.п.), насаждений, подземных водных или биологических ресурсов;

"ресурсы недр" - объекты непроизведенных активов в виде природных ресурсов, которые включают в себя подтвержденные запасы ресурсов недр (нефть, природный газ, уголь, запасы полезных рудных и нерудных ископаемых, залегающие под землей или на ее поверхности, включая морское дно), некультивируемые биологические ресурсы (животные и растения, находящиеся в государственной и муниципальной собственности), водные ресурсы (водоносные пласты и другие ресурсы подземных вод);

"прочие непроизведенные активы" - объекты непроизведенных активов, не относящиеся к иным видам объектов непроизведенных активов, например радиочастотный спектр.

Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

 Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной первоначальной стоимости.

Счет  10400 «Амортизация»

Общие положения

6.5.Счет предназначен для сбора информации о начисленной сумме  амортизации объектов нефинансовых  активов, принятых учреждением к учету (п. 84 Приказ  № 157н).

      Для формирования в денежном  выражении информации о начисленной  амортизации объектов основных средств, хозяйственных операций, отражающих движение амортизации, применяются следующие группы счетов:

 010410000 «Амортизация недвижимого имущества»;

 010420000 «Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения»;

 010430000 «Амортизация иного движимого имущества учреждения» (п.24 Приказ №174н).      

      Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления, а также объектов нефинансовых активов,  составляющих государственную казну, перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.  

 6.5.1. Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением, осуществляющим учет используемого права пользования активами, объекта нематериальных активов линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.
В случаях расчета амортизационных начислений линейным способом, при изменении срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, нематериального актива, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, изменении срока права пользования активом, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования."; (п.85 Приказ  № 157н).

       Операции по начислению амортизации на объекты основных средств  отражаются по дебету счета 040101271 «Расходы на амортизацию основных средств» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 010400000 «Амортизация» (010111410-010413410, 010415410, 010418410, 010421410-010428410, 010429420, 010431410-010438410)  (п. 26 Приказ № 174н) 

      В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей  функционирования амортизируемого объекта основного средства,  в том числе  в результате  проведенной достройки, реконструкции или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока  полезного использования и уточненной нормы амортизации, начисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.

      Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации.

      Под оставшимся сроком  полезного использования на соответствующую дату понимается срок полезного использования амортизируемого объекта, уменьшенный на срок его фактического использования на соответствующую дату. 

      В течении финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

      В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию  на срок более  трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает более 12 месяцев.

6.6.Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету,  и производится до полного  погашения стоимости этого объекта либо его выбытия.

      Начисление амортизации  не может производится свыше 100% стоимости  амортизируемого объекта (п.86 Приказ № 157н).

6.7.Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

      Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации (п. 87 Приказ № 157н).

6.8.Начисленная амортизация  по объектам  нефинансовых активов  отражается в бухгалтерском учете путем накопления  на  соответствующих счетах аналитического учета  с отражением бухгалтерских записей в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению  Планов счетов учреждением (п. 88 Приказ № 157н).

6.9.Начисленная (принятая к учету) сумма амортизации нефинансовых активов учитывается на счете, содержащем;

       По объектам нефинансовых активов учреждения, находящихся на праве оперативного управления  -  соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно настоящей Инструкции (10, 20, 30, 50, 90) и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:
1 "Амортизация жилых помещений";

2 "Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)";

3 "Амортизация инвестиционной недвижимости";

4 "Амортизация машин и оборудования";

5 "Амортизация транспортных средств";

6 "Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного";

7 "Амортизация биологических ресурсов";

8 "Амортизация прочих основных средств";

9 "Амортизация нематериальных активов".

7.0.Амортизационные группы основных средств, Утвержденные классификацией основных средств  № 1 определены  (приложением №13).
7.1.Аналитический учет начисленной амортизации объектов нефинансовых активов ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам  (п.90 Приказ № 157н).

7.2. Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (п.91 Приказ № 157н).

Амортизация объектов основных средств

7.3.Амортизация  объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

-на объект основных средств стоимостью свыше 100 000,00рублей амортизация начисляется с рассчитанными нормами амортизации;

-на объект основных средств стоимостью до 10 000,00рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. 
-на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000,00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при передачи его в эксплуатацию;

-на иной объект основных средств стоимостью от 10 000,00 рублей до 100 000,00рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдачи его в эксплуатацию.(п.39 стандарта «Основные средства»).      
Счет 10500 «Материальные запасы»

Общие положения

7.4.Счет  предназначен для учета материальных ценностей в виде сырья, материалов, приобретенных (созданных) для использования (потребления) в процессе деятельности, и (или)  для изготовления иных нефинансовых активов (п.98 Приказ  № 157н).

      Для формирования информации в денежном  выражении  о наличии материальных запасов и факта хозяйственной жизни, осуществляемых с ними , применяются следующие группы счетов:

010530000 «Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» (п.30 Приказ № 174н).

      Для  ведения бухгалтерского учета материальных запасов применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета  и содержанием факта хозяйственной жизни:

      010531000 «Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения»;

      010532000  «Продукты питания – иное движимое имущество учреждения»;

      010533000  «Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения»;

      010534000  «Строительные материалы» - иное движимое имущество учреждения»;

      010535000  «Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

      010536000  «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»  (п.31 Приказ № 174н). 

7.4.1. Поступление и внутреннее перемещение  материальных запасов  оформляются  следующими первичными документами:

        Товаро-сопроводительными документами поставщика, иным документом, подтверждающим получение бюджетным учреждением,  материальных ценностей,  оформленным в рамках обычая делового оборота, содержащим обязательные реквизиты первичного учетного документа;

        Актом о приеме материалов (Ф. 0315004);

        Требованием – накладной (ф. 0315006);

        Меню-требованием на выдачу продуктов питания (ф. 0504202); 

        Ведомостью выдачи материальных ценностей  на нужды учреждения (ф. 0504210);

        Иным первичным учетным документом, подтверждающим движение  (внутреннее перемещение) товаров при осуществлении деятельности бюджетным учреждением  (п. 32 Приказ № 174н)

7.5.К материальным запасам относятся:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

специальные инструменты и специальные приспособления  (инструменты и приспособления целевого назначения для изготовления индивидуального заказа), независимо от их стоимости;

постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы;

одежда и обувь независимо от стоимости и срока службы;

тара для хранения товарно – материальных ценностей (п.99 Приказ № 157н).

7.6.Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости (п.100 Приказ  № 157н).

7.7.Единица бухгалтерского учета материальных запасов  выбирается учреждением самостоятельно  таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования  единицей материальных запасов  является номенклатурный номер    (п.101 Приказ № 157н).

Учет материальных запасов

7.8.Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

Суммы, уплаченные в соответствии с договором поставщику;

Суммы, уплаченные организациям за информационные и консультационные  услуг, связанные с приобретением материальных ценностей;

Таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

Суммы, уплачиваемые за доставку (транспортные услуги) материальных запасов до места их использования, включая страховые доставки;

Иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов   (п.102 Приказ № 157н).

7.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также остающихся  от выбытия основных средств и другого имущества, определяется  исходя от их рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования   (п. 106 Приказ № 157н)

Безвозмездное поступление материальных запасов  от учреждений, подведомственных   одному главному распорядителю бюджетных средств, осуществляется по фактической стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние пригодное для использования.

8.0.Фактическая стоимость материальных запасов,  по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежат изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и настоящей Инструкцией                                 (п. 107 Приказ № 157н). 

8.1.Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы (п.108 Приказ  №157н, п.46 СГС «Концептуальные основы»).

      Применение указанного способа определения стоимости материальных запасов при выбытии по группе (виду)  материальных запасов осуществляется в течение финансового года непрерывно. 

8.2. Операции по принятию к учету материальных запасов оформляются следующими  бухгалтерскими записями:

      Поступление материальных запасов, приобретенных в рамках государственного договора на нужды бюджетного учреждения, отражаются на основании первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета  010500000  «Материальные запасы»  (010531340-010536340) и кредиту счетов 030234730 «Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов»,  счета 020834660 «Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов», счета 030404340 «Внутренние  расчеты  по приобретению материальных запасов»  (п. 34 Приказ № 174н).  

8.3.Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (списанию с учета) материальных запасов определяется исходя из положений настоящей Инструкции,

Устанавливающих правила признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов) (п.115 Приказ № 157н).

8.4. Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами на основании первичных  учетных  документов  (Требования-накладной (ф. 0315006),  Меню-требования  на выдачу продуктов питания (ф. 0504202), Ведомости выдачи  материальных ценностей на нужды учреждения  (ф. 0504210) отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы»  (010531340-010534340)  (п. 35  Приказ № 174н).

     1.Учет медикаментов;

При учете медикаментов применять следующие нормативные документы;

1.Приказ Минздравсоцразвития РФ от 14.12. 2005 г. №785 «О порядке отпуска лекарственных средств»

2.Приказ Минздравсоцразвития  РФ от 23.08.2010 г. № 706н «Об утверждении правил хранения лекарственных средств»

3.Приказ Минздрава СССР от 02.06.1987 № 747 «Инструкция по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения  в лечебно  -  профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР»

 4.Приказ Минздрава России от 12.11.1997 № 330 «О мерах по улучшению учета, хранения, выписывания и использования наркотических средств и психотропных веществ»

 5.Приказ Минздрава России от 28.03.2003 № 127 «Об утверждении Инструкции по уничтожению наркотических средств и психотропных веществ, входящих в списки           11 и  111  Перечня наркотических средств, психотропных веществ , подлежащих контролю в Российской Федерации, дальнейшее использование которых в медицинской практике признано нецелесообразным».

      Ответственность за сохранность медикаментов и перевязочных средств возложена на ст. медсестру. С ней заключен договор о полной  индивидуальной     материальной ответственности. 

      Поступающие  в помещение по хранению лекарственных средств  медикаменты  и перевязочные средства отражаются в учете по розничным ценам в суммовом выражении. Кроме того, по ядовитым  лекарственным средствам , этиловому спирту ведется предметно  -  количественный учет (п.6 разд. 1 Инструкции № 747). Для этого необходимо использовать книгу предметно – количественного учета аптекарских запасов (ф. 8-МЗ), страницы которой должны быть пронумерованы и заверены подпись главного бухгалтера (п.15 Инструкции № 747). На каждое наименование, фасовку, дозировку средств, подлежащих предметно – количественному учету, открывается отдельная страница. Основанием для записи  поступивших в помещение для хранения лекарственных средств служат счета поставщиков, акты и другие документы.

При поступлении на склад этих материальных ценностей ответственное лицо проверяет соответствие их количества и качества  данным, указанным  в документах поставщика, правильность цен на единицу указанных материальных ценностей (согласно действующим  прейскурантам), после чего на счете поставщика делается надпись: «Цены проверены, материальные ценности мною приняты (подпись)»  (п.6 Инструкции № 747).

      Полученные и проверенные счета  -  фактуры, счета, накладные поставщиков на поставку лекарственных средств медицинская сестра процедурной записывает в книгу регистрации накладных, поступивших в помещение для хранения лекарственных средств (ф. 6-МЗ),  после чего они передаются в бухгалтерию учреждения.

      Выдача медикаментов и перевязочных средств из помещения для хранения лекарственных средств  производится на основании заявок, которые составляются исходя из предписаний лечащих врачей в историях болезней клиентов. 
Списание дезинфицирующих средств  производить на основании утвержденного расчета(приложение№14).              

2.Учет разбитой посуды ведется материально ответственным лицом  (Заведующим производством (шеф-поваром))  в Книге регистрации боя посуды (ф. 0504044).

Материально ответственные лица ведут учет в Оборотной ведомости нефинансовых активов по наименованиям , количеству и сумме. 

3.Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии заместителя директора по общим вопросам работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада, фимилия клиента.

На мягкий инвентарь нашиваются несмывающие бирки, которые печатаются бухгалтером материальтной группы на специальном принтере и на специальной ленте, индивудуально для каждого получателя социальных услуг.  

      Материальная ответственность за сохранность мягкого инвентаря,  находящегося в эксплуатации, возлагается на сестру-хозяйку, с которой заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности.

Сестра – хозяйка должна быть ознакомлена с должностной инструкцией и со всеми нормативными документами, необходимыми для исполнения обязанностей.

Приступая к исполнению своих обязанностей, сестра-хозяйка должна изучить:

     - правила приемки мягкого инвентаря;

     - документальное оформление операций с мягким инвентарем;

     - правила ведения учета в местах хранения;

     - срок износа предметов мягкого инвентаря.

     Приход  материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004).

    Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществляется в регистрах аналитического учета материальных  запасов путем изменения материально ответственного лица на основании следующих первичных документов:

Требование – накладная (ф. 0315006);

Меню – требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). 

4.Аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам  производятся на основании данных Накопительной  ведомости  по приходу продуктов питания  и Накопительной ведомости по расходу по расходу продуктов питания. Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки  на конец месяца, которые сверяются с заведующим складом  1раз в месяц, с отметкой сверено.

Полная материальная ответственность за прием, хранение отпуск продуктов питания возлагается на заведующего складом, с которым руководитель учреждения заключает Типовой договор о полной материальной ответственности.

Учет продуктов питания на складе является составной частью всей системы  бюджетного учета в учреждении  и должен обеспечить полную  сохранность продуктов питания и тары во время их приемки, хранения и отпуска. Для сохранности продуктов питания производится инвентаризация (сплошная, либо выборочная). 

Склады должны быть оснащены  необходимыми весовыми приборами, мерной тарой, инструментами и приспособлениями для вскрытия тары, холодильными установками, вентиляционными устройствами.

Весы, разновесы, мерные емкости должны  подвергаться постоянной поверке.

На складах должны строго выполняться противопожарные мероприятия, соблюдение температурного режима, охранная сигнализация.

Продукты питания, поступающие на склад учреждения, подвергаются проверке в отношении соответствия их ассортименту, количеству, счету,  весу,  объему и качеству, указанным в сопроводительном документе.

В случае приемки поступивших продуктов питания обнаружены по одному из видов продуктов питания недостача или излишки, то материально ответственное лицо обязано приостановить  дальнейшую приемку. В этих случаях дальнейшая  приемка продуктов питания осуществляется комиссией, назначенной приказом руководителя учреждения. Результаты приемки оформляются актом который составляется в 2-х экземплярах с обязательным участием  представителем поставщика.

Один экземпляр акта служит для учета принятых продуктов питания, второй  -  для направления претензионного письма поставщику.

Акт должен быть составлен в тот же день, когда выявлена недостача или излишки.

Отпуск продуктов питания со склада на пищеблок производиться через  заведующего производством  (шеф-повара) на основании меню- требования,  который в дальнейшем  полностью несет материальную ответственность за  продукты питания  находящиеся на пищеблоке.  Для сохранности  проводится проверка полноты  закладки продуктов.  

      Списание материалов  производится на основании следующих документов:

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

Путевой лист (ф.ф. 0345001, 0345004, 03450070) применяется для списания в расход всех видов топлива;

Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).;

Акт о списании мягкого  и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Применяется для списания  мягкого инвентаря и посуды. При этом списание посуды производится на основании данных Книги регистрации боя посуды  (ф.0504044). 

5.  Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету по многоразовым топливным картам, выданным каждому водителю с лимитом топлива на полугодие.
Водители автомобилей заправляют  ГСМ на АЗС по топливным картам, бухгалтер ежедневно делает разноску приобретения ГСМ в разрезе каждого водителя в личном кабинете на сайте поставщика ГСМ.

Списание стоимости приобретенного за безналичный расчет топлива на расходы учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.

Топливные карты  учитываются на  забалансовом счете 03    «Бланки строгой отчетности» в разрезе № карты и ФИО водителя в стоимостной оценке 1 карта 1 рубль.
Заправка по топливной карте  при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов.

Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании норм, утвержденных приказом руководителя на основании выписанного путевого листа(форма 0345004 путевой лист грузового автомобиля, Форма 0345001 путевой лист легкового автомобиля, форма №412-АПК утвержденная приказом Минсельхоза России  от 16.05.2003г. №750). В учреждении применяются повышающие коэффициенты к нормам расхода ГСМ в зависимости от возраста автомобиля и от сезона, утвержденные руководителем учреждения.
При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров. 

     Документом,  определяющим  нормы расходы топлива, являются «Нормы расхода топлив  и смазочных материалов на автомобильном транспорте  утвержденных Министерством  транспорта Российской Федерации  распоряжение от 14 марта 2008г.     № АМ-23-р». Изменения норм расхода топлив  закрепляется приказом директора.

6. Особенности хранения угля заключаются в том, что уголь хранится на открытых площадках, необходимо следить за его сохранностью, в части устранения возможности его возгорания в гуртах при хранении. Для этого необходимо вести                          «Журнал учета температурных наблюдений над штабелем угля на объекте» 

Поступление и выдача угля ведется заведующим хозяйством в отдельной книге на основании товаро - транспортных накладных  и Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения формы 05044210.

Контроль за расходом угля осуществляет заведующий хозяйством и бухгалтерия, путем сопоставления фактического расхода с нормами, предусмотренными с характеристикой котельного оборудования  с учетом сезонного режима потребности в горячем водоснабжении и отоплении. Расчет расхода угля согласно температурного режима утвержден руководителем(приложение№15).
7.  Учет строительных материалов;

К строительным материалам относить (п.118 Приказа №157н) силикатные материалы  (цемент, песок, гравий, известь, камень,  кирпич, черепица),  лесные материалы              (лес круглый, пиломатериалы, фанера), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой), металлоизделия  (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия), санитарно  -  технические материалы  (краны, муфты, тройники), электротехнические материалы кабель, лампы, патроны, ролики, шнур,  провод,  предохранители,  изоляторы),  химико  -  москательные  (краска,  олифа,  толь) и другие аналогичные материалы.

      Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является дефектная ведомость. Списание строительных материалов  осуществлять на основании комиссионно  подписанных актов на списание материальных запасов. 
8.5.Списание моющих и чистящих средств, хозяйственных товаров  на нужды учреждения производить в пределах утвержденного расчета(приложение№16).
Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале  операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (п.120 Приказ № 157н).

По приемке, выдаче и списанию материальных запасов в учреждении создана комиссия приказом директора с ее обязанностями.
8.6.Учет запасных частей , предназначенных для ремонта транспортного средства, ведется на счете 0 105 306 « Прочие материальные запасы». Списание израсходованных запчастей в ходе ремонта производится на основании акта о списании материальных запасов(ф.0504230). Выданные для ремонта транспортного средства запчасти взамен изношенных в целях контроля их использования отражаются на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», на котором учитываются в течении всего срока использования(п.349 Инструкции №157н. На 09 счете учитываются двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки  и запасные части стоимостью свыше 5000,00руб. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на  забалансовом счете , списываются с забалансового учета. Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества, транспортных средств, по видам материальных ценностей. И их количеству.
Счет 10600 Вложения в нефинансовые активы

8.7.Счет предназначен  для учета вложений в объеме фактических затрат учреждения в объемы нефинансовых активов при их приобретении,  строительстве (создании), модернизации (реконструкции), достройке, дооборудовании),  а также затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых объектов.

        Вложения в нефинансовые активы учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета согласно  пункту 37 настоящей Инструкции,  и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

         1 «Вложения в нефинансовые активы»;

         4 «Вложения в  материальные запасы» (п.127 Приказ № 157н)

8.8.Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке в разрезе видов (кодов)  затрат по каждому строящемуся (реконструируемому), приобретаемому (создаваемому) объему нефинансовых активов  (п.128 Приказ № 157н).

Учет операций по принятию к учету нефинансовых активов  (увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нефинансовых активов) в сумме произведенных фактических вложений ведется в Журнале операций  по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

       Учет  операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций  по выбытию и перемещению материальных активов;   в Журнале операций расчетов  с поставщиками и подрядчиками  либо Журнале операций  расчетов с подотчетными лицами;  в Журнале по прочим операциям   (п.129 Приказ № 157н).

Счет 10601 Вложения в основные средства

8.9 Счет предназначен для учета учреждениями (организациями, осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств) операций по формированию (выбытию) фактических вложений (инвестиций) в объекты нефинансовых активов, связанных с приобретением, безвозмездным поступлением, новым строительством (изготовлением) и реконструкцией, в том числе с элементами реставрации, техническим перевооружением, модернизацией, достройкой, дооборудованием зданий и сооружений, машин и оборудования, транспортных средств, производственного и хозяйственного инвентаря, библиотечного фонда, прочих основных средств, а также драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей.

 (п.130 Приказ № 157н). 

Счет 10604 Вложения в материальные запасы

9.0.Счет предназначен для учета операций, связанных с приобретением материальных запасов ( при отражении произведенных вложений в сумме затрат, формирующих фактическую стоимость объекта материальных запасов)  (п. 131 Приказ № 157н). 

III. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

Счет 20100 «Денежные средства учреждения»

9.1.Счет предназначен для отражения учреждением операций со средствами, находящимися на счетах учреждения, открытых в кредитных организациях                        (в   казначействе), а также операций с наличными денежными средствами и денежными документами (п. 152 Приказ № 157н)

9.2 Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждения ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов)  -  на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами) (п. 153 Приказ № 157н).

9.3.Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе:

      10  «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства»;

      30  «Денежные средства в кассе учреждения».

Денежные средства учреждения учитываются на счете,  содержащем  соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий  аналитический  код вида синтетического счета  объекта учета:

1 «Денежные  средства учреждения на счетах»;

3 «Денежные средства учреждения в пути»;

4 «Касса»;

5 «Денежные документы» (п. 155 Приказ № 157н).

Счет 20111 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства »

9.4.Счет предназначен для учета операций с безналичными  денежными средствами в валюте Российской Федерации осуществляемых по счетам бюджетного учреждения    (п.156 Приказ № 157н). 

9.5.Операции по поступлению денежных средств на лицевые счета бюджетного учреждения оформляются на основании первичных (сводных) учетных документов,  приложенных к Выписке из лицевого счета бюджетного учреждения,  следующими бухгалтерскими записями:

        Поступление субсидии,  предоставленной на выполнение государственного задания на лицевой счет бюджетного учреждения,  открытый в органе   казначейства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для осуществления платежей в целях выполнения  государственного задания,  отражается по дебету счета 420111510 «Поступления  денежных средств  учреждения на лицевые счета в органе казначейства и кредиту счетов  42051660 «Уменьшение  дебиторской задолженности по прочим доходам».

      Поступление субсидий на иные цели на отдельный лицевой счет бюджетного учреждения,  открытый в органе казначейства в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, отражается по дебету счета 520111510 «Поступления   денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства» и кредиту  счета 520581660 «Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам».

      Поступление денежных средств во временное распоряжение бюджетного учреждения (средств, которые при наступлении определенных условий подлежат возврату владельцу или передаче по назначению в установленном им порядке)  отражаются по дебету счета 320111510  «Поступление денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства» и кредиту  счета 330401730 «Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение»  (п. 72 Приказ № 174н).

9.6. Операции по выбытию денежных средств  с лицевых счетов  бюджетного учреждения оформляются на основании первичных (сводных)  учетных документов, приложенных к Выписке из лицевого  счета бюджетного учреждения, следующими бухгалтерскими записями:

      Перечисление денежных средств в рамках  расчетов между учреждением, обособленными подразделениями отражается по кредиту счета 020111610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов  в органе казначейства»  и и дебету соответствующих счетов аналитического учета  счета 030404000 «Внутриведомственные расчеты».

      Перечисление предварительной оплаты  в соответствии с заключенными государственными договорами на нужды учреждения  (авансов по договорам на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, услуг),  а также осуществление других авансовых выплат отражается по   кредиту  020111610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов  в органе казначейства» и дебету соответствующих счетов  аналитического учета  счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам»  (020621560-020626560,  020631560-020634560, 020691560);

      Перечисление  денежных средств в оплату  оказанных услуг, выполненных работ, в соответствии с заключенными договорами на нужды бюджетного учреждения, а также перечисление средств кредиторам, в  том числе работникам учреждения, по принятым в отношении их денежным  обязательствам,  отражается по кредиту  счета  020111610  «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства» и дебету  соответствующих счетов аналитического учета счета  030200000 «Расчеты по принятым  обязательствам»  (030211830-030213830, 030221830-030226830, 030231830-030234830, 030291830);

      Перечисление подотчетным лицам денежных средств на основании их личного заявления при условии  полного отчета по ранее выданному авансу с указанием назначения аванса и срока,  на который он выдается, отражается по кредиту счета 020111610  «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020800000 «Расчеты по выданным авансам»  (020834560, 020891560). Выдача денежных средств в под отчет в учреждении производится путем перечисления на банковские счета работников, открытые в рамках «зарплатных» проектов, в том числе в части оплаты командировочных расходов, компенсации сотрудникам документально подтвержденных расходов.
       Перечисление налогов, и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражается по кредиту счета  020111610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета  030300000 «расчеты по платежам в бюджеты»  (030301830-030313830);

       Возврат денежных средств,  полученных во временное распоряжение, при наступлении условий их передачи владельцу или по назначению в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации,  отражается по кредиту счета 320111610  «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»  и дебету счета 330401830  «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение»  (п. 73 Приказ № 174н).

9.6.1.Аналитический учет по счету ведется в разрезе каждого счета в Карточке учета средств и (или) в Журнале операций с безналичными денежными средствами              (п.157 Приказ № 157н). 

9.6.2.Учет операций по счету ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами (п.158 Приказ № 157н).  

Счет 20123 «Денежные средства учреждения в кредитной организации в  пути»

9.7.Счет предназначен для учета операций по движению денежных средств учреждения в валюте Российской Федерации, в пути(п.162 Приказ № 157н).

      Денежными средствами в пути в целях бухгалтерского учета и настоящей Инструкции  признаются денежные средства, перечисленные учреждению, перечисленные учреждению, подлежащие зачислению на его счета  в следующем месяце, а также средства, переведенные с одного счета учреждения на другой счет  при условии перечисления (зачисления)  денежных средств  не в один операционный день.

9.8. Операции по выбытию денежных средств учреждения в органе казначейства в пути оформляется следующими бухгалтерскими записями:

       Зачисление денежных средств на лицевой счет бюджетного учреждения в органе казначейства,  перечисленных в рамках расчетов  между головным учреждением, обособленным подразделением в предыдущий  отчетный период отражается по кредиту  счета 020113610  «Выбытие денежных средств учреждения в органе казначейства в пути» и дебету счета 020111510 «Поступление денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства»;

      Зачисление денежных средств  на лицевой счет бюджетного учреждения  в органе казначейства, перечисленных   со счета средств (находящихся  во временном распоряжении)  бюджетного учреждения  в предыдущем операционном дне, отражается; по кредиту счета  020113610 «Выбытия денежных средств учреждения в органе казначейства в пути»  и дебету счета 020111510 «Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета  в органе казначейства»  (п. 75 Приказ № 174н).            

9.8.1. Учет операций по движению денежных средств на счете ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами (п.163 Приказ  № 157н). 

9.9.Аналитический учет по счету ведется в разрезе каждого счета  в Журнале операций с безналичными денежными средствами (п.164 Приказ № 157н).

10.0.Учет операций по счету ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами (п.165 Приказ № 157н).

Счет 20134 «Касса»

10.1.Счет предназначен для учета движения наличных денежных средств в валюте Российской Федерации в кассе учреждения (п.166 Приказ № 157н).

10.2.При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком  ведения  кассовых операций  в Российской Федерации,  установленным Центральным банком Российской Федерации, с учетом следующих особенностей.

     Прием в кассу наличных денежных средств во временное распоряжение  производится  ан основании  Приходного  кассового  ордера  ( ф. 0310001) отражается по дебету счета  320134510 «Поступления  средств в кассу учреждения» и кредиту счета 330401730 «Увеличение кредиторской задолженности  по средствам, полученным во временное распоряжение»;

     Поступление в кассу учреждения пожертвований, грантов отражается  по дебету счета 220134510 «Поступление  средств в кассу учреждения»  и кредиту счетов 220581660 «Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам»;

     Возврат в кассу учреждения ранее произведенных авансовых выплат в погашение дебиторской задолженности отражается по дебету счета 020134510 «Поступления средств в кассу учреждения» и кредиту соответствующих счетов  аналитического учета счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам»  020631660-020634660, 020691660)            (п.84 Приказ № 174н).   

 10.3. Операции по выбытию наличных денежных средств из кассы бюджетного учреждения  на основании Расходных  кассовых ордеров (ф. 0310002),  оформляются следующими бухгалтерскими записями:

        Выбытие денежных средств в валюте Российской Федерации из кассы учреждения для зачисления на лицевой счет в органе казначейства отражается по кредиту счета 020134610 «Выбытие средств из кассы учреждения» и дебету счета 021003560 «Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

       Возврат наличных денежных средств, находящихся во временном распоряжении учреждения,  при наступлении условий их передачи владельцу и по назначению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, отражается по кредиту счета 320134610 «Выбытие средств из кассы учреждения»  и дебету счета 330401830 «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение; 

      При выдаче из кассы наличных денежных средств подотчетному лицу,  определенным приказом руководителя учреждения, с которым  заключается договор о полной материальной ответственности и при условии полного его отчета, по ранее выданному ему авансу согласно его заявления с указанием назначения аванса и срока, на который  он выдается, отражается по кредиту счета 020134610 «Выбытие средств из кассы учреждения» и дебету соответствующих счетов  аналитического учета счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» (020834560, 020891560) (п.85  Приказ № 174н).   

     Учет кассовых операций в учреждении в валюте Российской Федерации ведется в Кассовой книге  (п.167 Приказ № 157н).Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.
10.3.1.Учет операций по движению наличных денежных средств на счете ведется в Журнале операций по счету «Касса» на основании документов, прилагаемых к отчетам  бухгалтера (п.168 Приказ № 157н).

Счет  20135 «Денежные документы»

10.4.Счет предназначен для учета различных  документов: оплаченные талоны на бензин и масла, маркированные конверты, марки государственной пошлины.

Денежные документы хранятся в кассе учреждения (п. 169 Приказ № 157н).

10.5.Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002) с оформлением на них записи «Фондовый»

10.6.Поступление денежных документов в кассу  по государственным договорам на нужды учреждения отражается  по дебету счета  020135510 «Поступления денежных документов в кассу учреждения» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»  (030221730, 030234730);

        Поступление в кассу бюджетного учреждения излишков денежных документов, обнаруженных при инвентаризации,  согласно Акту о результатах  инвентаризации (ф. 0504835) отражается по дебете счета 020135510 «Поступления денежных документов в кассу учреждения» и кредиту счета 040110180 «Прочие доходы»  (п.86 Приказ № 174н). 

10.7. Операции по выбытию денежных документов из кассы на основании  Расходных кассовых ордеров (0310002);

       Выдача из кассы денежных документов в подотчет, которая должна осуществляться в порядке, установленном распорядительным актом  бюджетного учреждения в рамках формирования учетной политики, отражается по кредиту счета  020135610 «Выбытие денежных документов из кассы учреждения» и дебету соответствующих  счетов аналитического учета  счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами»  (020821560, 020834560); 

       Выбытие   с учета по причине уничтожения, порчи денежных документов в результате форс-мажорных обстоятельств на основании акта уничтожения, порчи отражается  по кредиту  счета 020135610 «Выбытие денежных документов из кассы учреждения»  и дебету счета 040120273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами»                      (п. 87 Приказ № 174н).                          

10.7.1 Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов  отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными   документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них  записи «Фондовый» (п.170 Приказ № 157н).

10.7.2.Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств и расчетов (п.171 Приказ № 157н).

10.7.3.Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемым к отчетам  бухгалтера (п.172 Приказ № 157н). 

10.7.4. В учреждении создана комиссия по приказу директора для проведения внезапной ревизии кассы с ее обязанностями (приложение 18).
Счет 20500 «Расчеты по доходам»

10.8. Счет предназначен для учета расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам (по суммам предстоящих доходов), возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации на него функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат.";(п.197 Приказ № 157н).

        10.9.Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета по аналитическим группам синтетического счета объектов учета (п.199 Приказ № 157н). 
20 «Расчеты по налогам от собственности»;
30   "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат";

 80   «Расчеты по прочим доходам».
Расчеты по доходам учитываются:

         1 «Расчеты с плательщиками от собственности»;

         -  расчеты по доходам  от оказания платных работ, услуг»  -  на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета  30 «Расчеты  по  доходам от оказания платных  работ, услуг» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов.

          2  «Расчеты по прочим доходам»  – на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 80 «Расчеты по прочим доходам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета  финансовых активов:

       11.0. Операции по счету оформляются следующими бухгалтерскими записями:

Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на выполнение государственного задания на основании соглашения, заключенного с учредителем   отражается по дебету счета 420531560 «Увеличение дебиторской задолженности по прочим доходам»  и кредиту счета 440140131 «Доходы будущих периодов». Зачисление  в доход текущего отчетного периода доходов будущих периодов при наступлении даты предоставления субсидии на выполнение государственного задания в соответствии с условиями соглашения по дебету счета 440140131 и кредиту счета 440110131 (п.158Инструкции №174н).
Начисление доходов текущего(отчетного)финансового года в сумме увеличения в текущем финансовом году объема субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения государственного задания( при изменении условий соглашения) по дебету счета 420531560 и кредиту счета 440110131(п.93 инструкции 174н).
Начисление доходов по предоставленным субсидиям на иные цели в объеме расходов, произведенных бюджетным учреждением, источником финансового обеспечения которых являлись субсидии на соответствующие цели, подтвержденные Отчетом учреждения, отражается на основании Отчета бюджетного учреждения, Бухгалтерской справки (ф. 0504833) по кредиту счета 540110183 "Доходы по субсидиям на иные цели" и дебету счета 520583560 "Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по субсидиям на иные цели";

   Начисление иных доходов за реализованную продукцию, выполненные работы, оказанные услуги в рамках видов деятельности учреждения, предусмотренных уставными документами, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 220500000 "Расчеты по доходам" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 240110100 "Доходы экономического субъекта"  (п.93 Приказ № 174н).     

     11.1. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам (п.200 Приказ № 157н).

     11.1.1. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам (п.201 Приказ № 157н).
    11.1.2. Учреждение оказывает следующие платные услуги (устав учреждения):
-реализация продукции подсобного сельского хозяйства, производственных(трудовых) мастерских; 
-приготовление горячего питания сторонним организациям;
-сдача в аренду недвижимого имущества (операционная аренда).

Тариф на платные услуги утверждается руководителем учреждения. Расходовать средства от платных услуг учреждение может согласно утвержденного ПФХД на выплату з/платы, отчислений, оплата услуг по содержанию имущества, продукты питания, мягкий инвентарь, медикаменты, канцелярские товары и средства личной гигиены, моющие средства, ГСМ, транспортные услуги, услуги связи, коммунальные услуги, командировочные расходы, прочие услуги, на  укрепление материально-технической базы учреждения.
Заключение договора аренды производится на основании согласования с учредителем передачи имущества в аренду и проведение аукциона на право заключения договора аренды в отношении государственного имущества. Срок сдачи в аренду имущества составляет 11 месяцев. Размер арендной платы определяется с учетом оценки рыночной стоимости объекта.  В соответствии с федеральным законодательством об оценочной деятельности при сдаче имущества в аренду, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, учреждение проводит независимую оценку такого имущества. В бухгалтерском учете будут сделаны следующие записи:

-Передача в аренду имущества (по балансовой стоимости) дебет счета 010100310 руководитель арендатора  кредит 010100310   МОЛ;
-переданное имущество отражено на забалансовом счете по балансовой стоимости  дебет счета 25;

-отражены начисленная арендная плата на дату заключения договора за весь период аренды  дебет счета 220521560 кредит счета 240140121;
-признаны доходы текущего периода в сумме ежемесячного арендного платежа дебет счета 240140121 кредит счета 240110121.

Счет 20600 «Расчеты по выданным авансам»

     11.2. На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением  в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам)  (п.202 Приказ № 157н).

    11.3. Группировка расчетов по выданным авансам осуществляется в разрезе видов выплат, утвержденных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения по аналитическим группам синтетического счета объекта учета  (п.204 Приказ № 157н).

       20  «Расчеты по авансам по работам, услугам»;

       30  «Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов»;

Авансы по работам, услугам, содержащем аналитический код группы синтетического счета  20 «Расчеты по авансам по работам, услугам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов;

        1  «Расчеты по авансам по услугам связи»;

        2  «Расчеты по авансам по коммунальным услугам»;

        3  «Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества»;

        4  «Расчеты по авансам по прочим работам, услугам»;

Авансы по поступлению нефинансовых активов  -  на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 30;

        1  «Расчеты по авансам по приобретению основных средств»;  

        2  «Расчеты по  авансам по приобретению материальных запасов»

Авансы по прочим расходам  -  на счете, содержащем аналитический код синтетического счета 90  «Расчеты по авансам по прочим расходам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов;

        1  «Расчеты по  авансам по оплате прочих расходов».

     11.4. Операции по оплате авансов оформляется следующими бухгалтерскими записями:

Перечисление авансов со счетов  бюджетного учреждения на условиях государственного договора  на нужды учреждения и в соответствии с законодательством Российской Федерации отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам»  (020621560-020625560, 020631560, 020634560, 020691560)  и кредиту счетов  020111610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»  (п. 97 Приказ № 174н).     

    11.4.1.Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Карточке учета средств либо в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками (п.205 Приказ № 157н).

   11.5.Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками  (п.206 Приказ № 157н).

                           Счет 20800 «Расчеты с подотчетными лицами»

    11.6.Счет предназначен для учета расчетов с подотчетными лицами  по суммам денежных средств и (или) денежных документов, выдаваемых им учреждением в под отчет       (п.212 Приказ № 157н).

   11.7. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обособление) размера аванса  и срок, на который он выдается, либо в сумме денежных документов выданных подотчетному лицу на соответствующие цели (п.213 Приказ № 157н).

    11.8.Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам,  по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.(п.214 Приказ № 157н).

   11.9. Сумма произведенных подотчетным лицом расходов отражается на счетах расчетов с подотчетными лицами согласно утвержденного руководителем учреждения (или уполномоченным им лицом) Авансового отчета подотчетного лица и прилагаемых к нему документов, подтверждающих произведенные расходы.

    Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом  (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах расчетов с подотчетными лицами и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством                (п.216 Приказ № 157н)..

    Сумма произведенных расходов,  утвержденная руководителем  по Авансовому  отчету (почтовые расходы, командировочные) возмещаются  на карты в банках открытых для получения заработной платы.

     12.0. Группировка расчетов с подотчетными лицами осуществляется в разрезе видов выплат, утвержденных сметой учреждения (планом финансово -  хозяйственной деятельности) по аналитическим группам синтетического учета объекта учета.

        10 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда»

        30  «Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов»;

Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам  -  на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20 «Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов; 90 «Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам»

Расчеты с подотчетными лицами учитываются:

Аналитический код группы синтетического счета 10 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда»

        2  «Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам»

Аналитический код группы синтетического счета 20«Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам»

        1  «Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи (конверты, услуги);

        2  «Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг»

        3 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг»

Аналитический код группы синтетического счета 30  «Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов»  

        3 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов»    (п.217 Приказ № 157н).

    12.1 Получение подотчетным лицом денежных документов подотчет  отражается по дебету соответствующего  счета аналитического учета  счета  020800000 «Расчеты с подотчетными лицами»  (020821560, 020834560) и кредиту счета 020135610 «Выбытие денежных документов из кассы учреждения»  (п. 105 Приказ № 174н).

    12.1.1. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Карточке учета средств и расчетов либо в Журнале по расчетам с подотчетными лицами (п.218 Приказ № 157н).

   12.2.Отражение операций по счету осуществляется в Журналах по расчетам с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по полученным денежным документам (п. 219 Приказ № 157н).

Счет 20900 «Расчеты по ущербу имущества»

12.3 Счет предназначен для учета расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причинного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерацией порядке, по суммам предварительных оплат не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы), по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, по суммам излишне произведенных выплат, по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации, при возникновении страховых случаев, а также по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц организации.

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

На суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иных ущербов, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда Суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом, либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

     Группировка расчетов по ущербу и иным доходам осуществляется по группам поступлений и аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

30 "Расчеты по компенсации затрат"

40 "Расчеты по суммам принудительного изъятия"

70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам";

80 "Расчеты по иным доходам".

На счетах расчетов по ущербу и иным доходам учитываются:

- расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты;

- расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;

- расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебных издержек);

- расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах расчетов 20500 "Расчеты по доходам".

Расчеты по ущербу имуществу учитываются:

- расчеты по ущербу нефинансовым активам - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты по ущербу основным средствам";

2 "Расчеты по ущербу нематериальным активам";

3 "Расчеты по ущербу непроизведенным активам;

4 "Расчеты по ущербу материальным запасам";

- расчеты по прочему ущербу иному имуществу - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 80 "Расчеты по иным доходам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

1 "Расчеты по недостачам денежных средств";

2 "Расчеты по недостачам иных финансовых активов".

- расчеты по иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах расчетов 20500 "Расчеты по доходам" учитываются на счете, содержащим аналитический код группы синтетического счета 80 "Расчеты по иным доходам" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

3 "Расчеты по иным доходам".

12.4 Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам.

12.5 Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

Счет 21006 «Расчеты с учредителем»

12.6 Счет предназначен для учета расчетов с органом власти, выполняющим функции и полномочия учредителя в отношении государственного (муниципального) бюджетного учреждения, автономного учреждения. Учитывается показатель  расчетов с учредителем в объеме прав на распоряжение особо ценным имуществом в стоимостной оценки, равной балансовой стоимости ОЦИ. На сумму изменения за год составляется извещение и сдается с годовой отчетностью в министерство социальной политики края.
 Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов по видам формируемых расчетов и соответствующим им суммам.

 Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по прочим операциям.

IY. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

Счет 30200 «Расчеты по принятым обязательствам»

     12.7.Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам учреждения перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, пособиям, иным выплатам, а также перед субъектами гражданских прав за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающих из условий договоров, соглашений (п.254 Приказ № 157н).

    12.8.Группировка расчетов по принятым обязательствам осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета  (п.256 Приказ № 157н).

          10  «Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда»;

          20  «Расчеты по работам, услугам»;

          30  «Расчеты по поступлению нефинансовых активов»;

          90  «Расчеты по прочим расходам»

Расчеты по принятым обязательствам учитываются:

-  по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда  -  на счете,  содержащем аналитический код группы синтетического счета  10  «Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

           1  «Расчеты по заработной плате»;

           2  «Расчеты по прочим выплатам»;

           3  «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

-  по работам, услугам – на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 20  «Расчеты по работам, услугам» и соответствующий аналитический код вида синтетического счета: 

           1  «Расчеты по услугам связи»;

           2  «Расчеты по транспортным услугам»;

           3  «Расчеты по коммунальным услугам»;

           4  «Расчеты по работам,  услугам по содержанию имущества»;

           5  « Расчеты по прочим  работам, услугам»;

-  по поступлению нефинансовых активов  -  на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета  30  «Расчеты по поступлению нефинансовых активов»  и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

           1  «Расчеты по приобретению основных средств»;

           2  «Расчеты по приобретению материальных запасов»

      12.8.Аналитический учет  расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности,  оказанные услуги,  выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов либо в Журнале операций по расчетам  с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков, подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства)

      Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале расчетов по оплате труда.

      Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям ведется в Карточке учета средств и расчетов либо в Журнале по прочим операциям  (п.257 Приказ № 157н).

     12.9. Отражение операций по счету осуществляется:

       по обязательствам за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы  -  в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками;
       по  оплате труда  -  в Журнале операций расчетов по оплате труда;                                по пенсиям, пособиям  и иным социальным выплатам -  в Журнале по прочим операциям  (п. 258 Приказ № 157н).
 Начисление з/платы производится два раза в месяц:
 -начисление за первую половину месяца согласно графика;
-начисление за вторую половину месяца согласно табеля  фактически  отработанного времени.
Приказом руководителя в учреждении определены сроки выплаты заработной платы:

-за первую половину месяца 22 числа;

-за вторую половину месяца 07 числа.

Табель (ф. 0504421) ведется лицами, назначенными приказом по учреждению, ежемесячно в целом по учреждению или в разрезе структурных подразделений (отделов, отделений, факультетов, лабораторий и других структурных подразделений) обособленных подразделений (филиалов).

Табель (ф. 0504421) открывается ежемесячно за 2-3 дня до начала расчетного периода на основании Табеля (ф. 0504421) за прошлый месяц.

Изменения списочного состава работников в Табеле (ф. 0504421) производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (учету кадров, использования рабочего времени).

В Табеле (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, или фактические затраты рабочего времени. В верхней половине строки по каждому работнику, у которого имелись отклонения от нормального использования рабочего времени, записываются часы отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений. В нижней части строки записываются также часы работы в ночное время.

При регистрации отклонений в случае наличия у одного работника учреждения двух видов отклонений в один день (период), нижняя часть строки записывается в виде дроби, числитель которой - условное обозначение вида отклонений, а знаменатель - часы работы. При наличии более двух отклонений в один день фамилия работника в Табеле (ф. 0504421) повторяется.

В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным за ведение Табеля (ф. 0504421), отражается количество дней (часов) неявок (явок), а также количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель (ф. 0504421) подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля (ф. 0504421).

Заполненный Табель (ф. 0504421) и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, в установленные сроки сдаются в бухгалтерию для проведения расчетов.
Счет 30300 «Расчеты по платежам в бюджеты»

    13.1.Счет предназначен для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:

       Налогу на доходы физических лиц,  удержанному из сумм заработной платы, выполнение работ, оказание услуг;

      Страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      Суммы переплат, произведенных в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации по платежам в бюджеты учитываются на счете обособленно                        (п.259  Приказ № 157н).

   13.2. Расчеты по платежам в бюджет учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код вида синтетического счета  (п.263  Приказ № 157н).

       1  «Расчеты по налогу на доходы физических лиц»;

       2  «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование  на случай временной нетрудоспособности;

       3  «Расчеты по прочим платежам в бюджет»;

       4 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев  на производстве и профессиональных заболеваний»;

       5  «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС»;

       7  «Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование»;

       8  «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии»;

       9  «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии»;

     10   «Расчеты по налогу на имущество организации»;

     11  «Расчеты по налогу на прибыль организаций»

     12  «Расчеты по налогу на добавленную стоимость»

      13.3. Аналитический учет по счету ведется в  Карточке  учета средств и расчетов в разрезе зачисляемых видов платежей (п.264  Приказ № 157н).

      13.4.  Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций по оплате труда,  в Журнале операций расчетов  с поставщиками и подрядчиками, в Журнале операций с безналичными денежными средствами  - в части оплаты  расчетов по платежам в бюджеты (п.265 Приказ № 157н)..

Счет 30400 «Прочие расчеты с кредиторами»

13.5.Учет прочих расчетов с кредиторами осуществляется на счете, содержащем соответствующие аналитические коды вида синтетического  счета объекта учета

       1  «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»;

       2  «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»;

       3  «Внутриведомственные  расчеты»  (п.266 Приказ № 157н).    

Счет30401 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»

    13.6.На этом счете учитываются  суммы денежных средств, поступившие во временное распоряжение  учреждения и подлежащие  при наступлении определенных условий возврату  или перечислению по назначению (п. 267 Приказ № 157н).

Пенсия клиентов на данный счет поступает полностью (100%), согласно списков с Пенсионного Фонда.  После этого, заведующая отделением производит разделение пенсии на 75% и 25%. На основании представленных списков по разделению пенсии, бухгалтер делает перерасчет сумм пенсии по удержанию платы за стационарное социальное обслуживание.

    13.7. Суммы пенсий, хранящихся на счете, используются на личные нужды клиентов по решению комиссию , которая создается руководителем учреждения из представителей администрации и бухгалтерии. Председателем этой комиссии является руководитель учреждения.

     13.8 Комиссия составляет перечень товаров на личные нужды клиента  и назначает лиц, ответственных за приобретение заявок и их выдачу. Решение комиссии оформляется протоколом.  Комиссия осуществляет контроль за целевым расходованием средств.

    13.9.Бухгалтерия учреждения снимает и выдает суммы пенсии с указанного счета на основании решения комиссии.

    14.0. Приобретение товаров на личные нужды клиентов подтверждается платежными поручениями, чеками, счетами, накладными. Выдача товара оформляется Актом о  выдачи материальных ценностей на нужды клиентов» и подтверждается         «Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды клиентов» ф. 0504210.  
14.1.На счете так же учитываются суммы средств обеспечения исполнения контрактов, которые возвращаются поставщикам после исполнения обязательств  по заключенным контрактам.
    14.2. Аналитический учет средств, поступивших  во временное распоряжение учреждения ведется в Карточке учета средств и расчетов по каждому получателю в разрезе  видов  поступлений  и направлений использования средств (п.268 Приказ № 157н).

    14.3. Операции по поступлению денежных средств во временное распоряжение бюджетного учреждения, отражаются  по кредиту счета  330401730 «Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение» и дебету счетов 320111510 «Поступления денежных средств учреждения  на лицевые счета в органе казначейства», 320134510 «Поступления средств в кассу учреждения».

   14.3.1. Операции по возврату  владельцу денежных средств, полученных бюджетным учреждением во временное распоряжение, перечислению указанных средств по назначению при наступлении определенных условий отражаются по дебету счета 330401830  «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным  во временное распоряжение» и кредиту счета  320111610  «Выбытие денежных средств  учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»,  счета 320134610  «Выбытия средств из кассы учреждения».  

       Списание с балансового учета задолженности  по средствам, полученным во временное распоряжение, не востребованной владельцем,  при наличии документов, подтверждающих ликвидацию (смерть) кредитора (владельца), а также при отсутствии  требований со стороны правопреемников (наследников) отражается по дебету счета  330401830  «Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами» и кредиту счета 340110173  «Чрезвычайные доходы от операций с активами»  (п.136 Приказ № 174н). 

     14.3.2. Учет операций по движению  средств  на счете ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами на основании документов, приложенным к «выпискам со счетов  (п.269 Приказ № 157н).

Счет 30403 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»

14.4 Счет предназначен для учета расчетов по удержаниям из заработной платы и денежного довольствия, стипендий или иных периодических платежей для безналичного перечисления: на счета в кредитных организациях (во вклады) сотрудников, учащихся учреждения, взносов по договорам добровольного страхования; взносов на добровольное пенсионное страхование; сумм членских профсоюзных взносов; по исполнительным листам и другим документам.

Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений сотрудников, исполнительных листов. (п.273 Приказ № 157н).

        Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов получателей удержанных сумм и видов удержаний  (п.274 Приказ № 157н).

        14.5. Учет операций по счету ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда     (п.275 Приказ № 157н).

Счет 30404 «Внутриведомственные расчеты»

        14.6. Счет предназначен для учета расчетов между главным распорядителем, распорядителями и получателями бюджетных средств, находящимися в их ведении учреждений, также расчетов между головным учреждением и его обособленными структурными  подразделениями по поступлению и выбытию нефинансовых, финансовых активов и обязательств между ними, применяется при принятии к учету капитальных вложений, особо ценного имущества, полученных за счет субсидий на иные цели.
        Внутриведомственные расчеты группируются по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам)  (п.276 Приказ  № 157н).

     14.7.  Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе участников расчетов (удержаний)  (п.277 Приказ № 157н).

     14.8.  Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:

В Журнале операций с безналичными денежными средствами, в Журнале операций расчетов с  поставщиками и подрядчиками, в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов,  в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам,  в Журнале по прочим операциям  (п.278 Приказ № 157н).

Счет 30406 «Расчеты с прочими кредиторами»

14.9.Счет предназначен для учета расчетов с кредиторами по операциям, о принятии к учету нефинансовых и финансовых активов, расчетов по обязательствам, финансового результата по передаточному акту (разделительному балансу) при реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения, при изменении типа казенного учреждения на бюджетное или автономное либо при изменении типа бюджетного или автономного учреждения на казенное, а также расчетов с кредиторами, отражение которых не предусмотрено на иных счетах учета Единого плана счетов, по переводу активов и обязательств между видами деятельности, по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением. 
15.0.Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе кредиторов по видам формируемых расчетов и суммам принятых обязательств (задолженности).

Учет операций по счету ведется в Журнале по прочим операциям.

Y. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

Счет 40100 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта

      15.1. Счет предназначен для отражения результата финансовой деятельности учреждения за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды (п.293  Приказ № 157н).

      15.2.Учет операций по счетам ведется в Журналах по прочим операциям                         (п.294  Приказ № 157н).

Счет 40110 «Доходы текущего финансового года»

Счет 40120 «Расходы текущего финансового года»

     15.3.Счета предназначены для учета  учреждением по методу начисления финансового результата текущей деятельности учреждения.

      Финансовый результат текущей деятельности в целях настоящей Инструкции определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. 

      Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый  -  отрицательный  (п.295 Приказ  № 157н).

    15.4.При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов (п.297 Приказ № 157н).

    15.5.Для учета операций по формированию финансового результата деятельности учреждения в разрезе групп объектов учета, составляющих финансовый результат, предназначены счета

            40110  «Доходы текущего финансового года»;

            40120  «Расходы текущего финансового года»  (п.298 Приказ № 157н).

    15.6.Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) соответственно, бюджетными учреждениями  - в  разрезе кодов классификации сектора государственного управления                       (п.299 Приказ № 157н).

Счет 40130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»

     15.7. Счет предназначен для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных периодов.

      Учреждение вправе в рамках формирования учетной политики устанавливать дополнительные коды вида синтетического учета в целях осуществления аналитического учета финансовых результатов.

        Финансовый результат прошлых отчетных периодов формируется путем заключения показателей по счетам финансового результата текущего финансового года, соответствующих счетов, 30405  «Расчеты по платежам  из бюджета с финансовым органом»,  30404 «Внутриведомственные расчеты», 30406 «Расчеты с прочими кредиторами»  сформированных по итогам деятельности учреждения за финансовый год, и данных по увеличению (уменьшению)  финансового результата прошлых отчетов периодов на суммы уценки (дооценки) стоимости объектов нефинансовых активов, начисленной по ним амортизации, полученной в результате переоценки, проведенной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации  (п.300  Приказ № 157н).  
                       Счет 40140 "Доходы будущих периодов"

Счет предназначен для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам:

-доходов, начисленных за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного периода;

-доходов, полученных от продукции животноводства (приплод, привес, прирост животных) и земледелия;

-доходов по месячным, квартальным, годовым абонементам;

-доходов по операциям реализации имущества казны, в случае, если договором предусмотрена рассрочка платежа на условиях перехода права собственности на объект после завершения расчетов;

-доходов по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;

-доходов по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

-доходов от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом);

(абзац введен Приказом Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

-иных аналогичных доходов.

По кредиту счета отражаются суммы доходов, относящихся к будущим отчетным периодам, а по дебету - суммы доходов, зачисленных на соответствующие счета доходов текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся.

Учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, в разрезе договоров, соглашений.

К доходам будущих периодов относим доходы в сумме субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания  и доходы от операционной аренды. Доходы от арендной платы признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов ежемесячно на протяжении срока пользования объектом учета аренды(п.25 Стандарта «Аренда»).
                       Счет 40150 "Расходы будущих периодов"
Счет предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

В частности, на этом счете в  случае, когда учреждение не создает соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются расходы, связанные:

-с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

-освоением новых производств, установок и агрегатов;

-рекультивацией земель и осуществлением иных природоохранных мероприятий;

-со страхованием имущества, гражданской ответственности;

-выплатой отпускных;

-добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

-приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

-неравномерно производимым ремонтом основных средств;

-иными аналогичными расходами.

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) в порядке, устанавливаемом учреждением (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

На данном счете учитывается сумма страховой премии автогражданского страхования. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года  равномерно в размере 1/12 за месяц в течении всего периода, к которому они относятся, период равен сроку действия договора )п.302 инструкции №157н).
                       Счет 40160 "Резервы предстоящих расходов"
Счет предназначен для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:

-возникающих вследствие принятия иного обязательства (сделки, события, операции, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение учреждения, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств):

-предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения;

-предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки;

-иных аналогичных предстоящих оплат;

возникающих в силу законодательства Российской Федерации при принятии решения о реструктуризации деятельности учреждения, в том числе создании, изменении структуры (состава) обособленных подразделений учреждения и (или) изменении видов деятельности учреждения, а также при принятии решения о реорганизации либо ликвидации учреждения;

возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов), в случае предъявления претензий (исков) к публично-правовому образованию: о возмещении вреда, причиненного физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) государственных органов или должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания актов органов государственной власти, не соответствующих закону или иному правовому акту, а также ожидаемых судебных расходов (издержек), в случае предъявления учреждению согласно законодательству Российской Федерации претензий (исков), иных аналогичных ожидаемых расходов;

по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов;

по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в случаях, предусмотренных актом учреждения, принятого при формировании его учетной политики.

На данном счете формируется резерв на оплату отпусков работников за фактически отработанное время. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков определяется ежеквартально на последний день квартала.  Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

-в сторону увеличения- дополнительными бухгалтерскими проводками;

-в сторону уменьшения- проводками, оформленными методом «красное сторно». 

В величину резерва на оплату отпусков включается:

1)сумма оплаты сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

2)начисления на отпускные суммы страховых взносов на обязательное пенсионное(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке или в Карточке учета средств и расчетов, по видам создаваемых резервов.

YI. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ ХОЗЯЙСТВУЮЩЕГО СУБЪЕКТА.

15.8. Счета предназначены для ведения учета учреждениями, финансовыми органами показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, прогнозных показателей по доходам бюджета, сумм утвержденных плановых показателей доходов и расходов по приносящей доход деятельности (планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения) показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные (плановые, прогнозные) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.

        В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств  (денежных обязательств) используются следующие термины и понятия:

        Обязательства участника бюджетного процесса -  обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности публично – правового образования (Российской Федерации, субъекта Российской Федерации) или действующего от его имени  учреждения, предоставить в соответствующем финансовом году  физическому или юридическому лицу, иному публично – правовому образованию, субъекту международного права средства из соответствующего бюджета;   

       Обязательства учреждения  -  обусловленные законом, иным нормативно  -  правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, предоставить в  соответствующем году физическому или юридическому лицу  денежные средства учреждения;

      Денежные обязательства  -  обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу или юридическому лицу определенные денежные средства ТВ соответствии с выполненными условиями гражданско  -  правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий,  или в соответствии  с положениями законодательства Российской Федерации, иного правого акта, условиями договора или соглашения          (п.308 Приказ № 157н). 

      15.9.Объекты учета раздела «Санкционирование расходов хозяйственного субъекта»  учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам:

       10  «Санкционирование по текущему финансовому году»;

       20  «Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным) финансовым годом)»;

       30  «Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)»  (п.309  Приказ № 157н).

      16.0.Операции по санкционированию обязательств  участника бюджетного процесса, обязательств бюджетного (далее обязательства учреждения), принятых в текущем финансовом году формируются с учетом принятых и неисполненных  учреждением обязательств (денежных обязательств)  (п.310 Приказ  № 157н).

      16.1.Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных  (плановых)  назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также обязательств участника бюджетного процесса, обязательств учреждения (далее -  принятые обязательства), денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке в течение текущего финансового года (далее внесенные изменения),  отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов хозяйствующего субъекта,  предусмотренных настоящей Инструкцией и соответствующей по типу учреждения (бюджетное) Инструкцией по применению Плана счетов: при утверждении  увеличения показателей  -  со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения   показателей  -   со знаком  «минус»  (п.311 Приказ № 157н).

     16.2. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам  учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств  и утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.

     Показатели  (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом  (далее  -  показатели по санкционированию), подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

     Показатели  по санкционированию первого года, следующего за текущим  (очередного финансового года),  -  на счета санкционирования текущего финансового года;

     Показатели по  санкционированию второго года, следующего за текущим  (первого года, следующего за отчетным)  -  на счета санкционирования первого года,  следующего за текущим (очередного финансового года)  (п.312  Приказ № 157н).  

    16.3.Аналитический учет операций по доведению показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных  (плановых)  назначений и принятых обязательств, осуществляется на соответствующих счетах раздела               (п.313 Приказ № 157н).

    16.4.Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми)  назначениями и принятыми  учреждением обязательствами  (денежными обязательствами) осуществляется в «Журнале по операциям санкционирования»  на основании первичных документов (учетных документов), установленных финансовым органом соответствующего бюджета  (учреждением) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета  (п.314 Приказ № 157н).

Счет 50100 «Лимиты бюджетных обязательств»

       16.5.Счет предназначен для учета учреждением показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий, очередной финансовый год, первый год планового периода  (п. 315 Приказ  № 157н).

      16.6.Группировка лимитов бюджетных обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета  и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:

      1   «Получены бюджетные ассигнования на текущий финансовый год» 

      2   «Получены лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год»

      3  «Приняты бюджетные обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных       обязательств на текущий финансовый год»

      4   «Суммы утвержденных внебюджетной сметой сметных назначений по расходам»

      5   «Суммы обязательств учреждения, принятых им в пределах сметных назначений»  (п.316  Приказ № 157н).

      16.7. Аналитический учет лимитов бюджетных обязательств ведется в разрезе расходов бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации                           (п.317 Приказ №157н).

Счет 50200 «Обязательства»

16.8. Счет предназначен для учета учреждением показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств).

Учет принятых (принимаемых) обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным учреждением в рамках формирования учетной политики, с учетом требований по санкционированию оплаты принятых (принимаемых) денежных обязательств, установленных финансовым органом.

 (п. 318  Приказ № 157н) (приложение № 19).
Группировка принятых (принимаемых) учреждением обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:

1 "Принятые (принимаемые) обязательства";

2 "Принятые (принимаемые) денежные обязательства";

7 "Принимаемые обязательства";

9 "Отложенные обязательства".

 (п.319  Приказ № 157н).

16.9. Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.

 (п.320 Приказ № 157н).

«Счет 50300 «Бюджетные ассигнования»

        17.0.Счет предназначен для учета учреждением показателей утвержденных бюджетных ассигнований текущего очередного финансового года  планового периода                    (п.321 Приказ № 157н).

        17.1. Группировка бюджетных ассигнований осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующие аналитические кода вида синтетического счета:

       1  «Полученные бюджетные ассигнования»  (п. 322 Приказ № 322н).

       17.2. Аналитический учет бюджетных ассигнований ведется в разрезе выплат бюджета по кодам бюджетной классификации Российской Федерации (п.323 Приказ № 157н).

Счет 50400 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения»

17.3. Счет предназначен для учета учреждениями сумм, утвержденных на соответствующий финансовый год сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), сумм внесенных изменений в показатели сметных (плановых, прогнозных) назначений, утвержденных в установленном порядке, а также администраторами доходов бюджетов данных по прогнозным (плановым) показателям доходов бюджетов на соответствующий финансовый год (их изменениям).

 (п. 324 Приказ № 157н).

        17.4.  Аналитический учет сметных (плановых) назначений ведется  в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), расходов (выплат), в структуре, предусмотренной сметой (планом финансово  -  хозяйственной деятельности) учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год  (п.325  Приказ № 157н).

Счет 50600 «Право на принятие обязательств»

        17.5. Счет предназначен для сбора информации об объеме права субъекта учета на принятие в пределах утвержденных ему на соответствующий финансовый год сумм сметных (плановых) назначений обязательств учреждения (п. 326 Приказ № 157н).

       17.6.  Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) расходов (выплат), в структуре, предусмотренной  планом финансово  -  хозяйственной деятельности  учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год (п.327 Приказ № 157н).  

Счет 50700 «Утвержденный объем финансового обеспечения»

17.7 Счет предназначен для учета учреждениями сумм утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения на соответствующий финансовый год объемов доходов (поступлений), а также сумм внесенных в установленном порядке в течение текущего финансового года изменений.

 17.8. Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), в структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год.

Счет 50800 «Получено финансового обеспечения»

17.9 Счет предназначен для учета учреждениями сумм полученного в текущем финансовом году финансового обеспечения (доходов (поступлений)) и сумм возврата ранее поступившего финансового обеспечения (доходов (поступлений)).

18.0 Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), в структуре, предусмотренной сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год.

YII. ВЕДЕНИЕ УЧЕТА НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ

        18.1.На забалансовых счетах учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество, имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившие на хранение и (или) переработку); материальные ценности, учет которых  согласно настоящей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов ( основные средства, стоимостью до 3000 включительно,  бланки строгой отчетности, а также  иные обязательства, ожидающие исполнения (п. 332 Приказ № 157н). 

       18.2. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

Введены  дополнительные забалансовые счета  для обеспечения их управленческого учета. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых  счетах, инвентаризируются  в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

 Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение от клиентов»

      18.3. Счет предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение.

       Материальные ценности, полученные  (принятые ) учреждением, учитываются на забалансовом  счете  на основании первичного документа,  подтверждающего получение  (принятие на хранение)  по стоимости в условной оценке: один объект, один рубль.

       Внутренние перемещения  материальных ценностей  в учреждении отражаются  по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения  материально – подотчетного лица и (или) места хранения.

       Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных  документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету  (п.335 Приказ № 157н).  

      18.4.Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется  Карточке учета  материальных ценностей по видам, сортам и местам хранения (нахождения)  (п.336 Приказ № 157н). 

 В соответствии с пунктом 335 инстркции 157н в целях сохранности  имущества клиентов  на  счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение»  учитываются ценности умершего 22.12.1995г. клиента нашего учреждения Кругленя  Любовь Кузминичны до момента передачи их в собственность государства:

-часы из желтого металла -2шт.;

-кольцо из желтого металла(проба 583)- 1шт.;

-кольцо из желтого металла (проба 383) с красным камнем- 1 шт.;

-серьги из желтого металла(проба 395) с розовым камнем- 1 пара.

На данные ценности имеется акт экспертизы  Восточно-Сибирской государственной инспекции пробирного надзора (акт прилагается к учетной политики).  Хранятся данные ценности в сейфе, который находится в кассе учреждения. 

Счет 03 « Бланки строгой отчетности»

     18.5.Счет предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности                           (п.337 Приказ № 157н). Так же на этом счете учитываются топливные карты в разрезе № карты и ФИО водителя.
      Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.  Списание израсходованных, а также испорченных  бланков строгой отчетности производится  по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) по окончанию срока хранения,  (приказ руководителя).

      Бланки строгой отчетности должны храниться в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих обеспечить их сохранность.

С должностными лицами, которым поручено получение, хранение, выдача и использование бланков строгой отчетности, заключается договор о полной  индивидуальной материальной ответственности

Использование забалансового счета способствует обеспечению контроля над сохранностью бланков строгой отчетности, своевременному оформлению документов на их поступление и выбытие, а также получению полной информации о их наличии.

Учет на  забалансовых счетах  ведется без использования метода двойной записи.

Инвентаризация БСО осуществляется одновременно с инвентаризацией наличных денежных средств в кассе учреждения.   

       18.6.Аналитический учет  по счету  ведется по каждому виду бланков  и по местам их хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности, листы которой должны быть пронумерованы, прошнурованы, подписаны руководителем и главным бухгалтером и скреплены печатью (п.338 Приказ № 157н).

Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»

       18.7.Счет предназначен для учета материальных ценностей,  выданных на транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, покрышки и т. п.) в целях контроля за их использованием.

        Материальные ценности отражаются на забалансовом  учете в момент их списания в целях ремонта транспортных средств и учитываются  в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

       Списание материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема – сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену        (п.349  Приказ № 157н).

      18.8.Аналитический учет по счету ведется в  Карточке количественно-суммового учета в количественном выражении с указанием должности и фамилии получившего, даты получения, заводского номера (п.350 Приказ № 157н).

Счет 17 «Поступление денежных средств на счета учреждения»
18.9. Счет предназначен для учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета учреждения, на лицевой счет учреждения, получателя бюджетных средств, открытый ему органом  казначейства (финансовым органом) по учету средств, от приносящей доход деятельности, а также на лицевые счета  бюджетного учреждения, получателя государственных (муниципальных) субсидий, открытые ему органом казначейства (финансовым органом).

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком "минус".

19.0. Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений

Счет 18  «Выбытие денежных средств со счетов учреждения»

      19.1 Счет предназначен для учета выбытий денежных средств  с банковских счетов учреждения в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации          (п.367 Приказ № 157н).

     Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке                                    (п. 368  Приказ №157н)  

Счет 21 «Основные средства в эксплуатации »

      19.2. Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль, в случае утверждения учреждением в рамках формирования учетной политики иного порядка - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

(в ред. Приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н)

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передача введенных (переданных) в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

(в ред. Приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н)

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики. П.374 инструкции №157н).

Счет 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" 

19.3. Счет предназначен для учета имущества, переданного учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением (пункт 381 Инструкции N 157н). 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости.
На данном счете учитываются объекты недвижимого имущества переданные в возмездное пользование  НФРПСЗ «Возрождение», ежегодно проводится аукцион, заключается договор на 11  месяцев.
Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)»

19.4. Счет предназначен для учета имущества (спец.одежда), выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

YIII . Внутренний контроль.

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществлять на основании положения о внутреннем финансовом контроле(приложение№20).

К объектам внутреннего финансового контроля  относить:

– соблюдение действующего законодательства и положений учетной политики;

– целевое использование полученных  учреждением  средств в виде субсидий на выполнение государственного задания  и субсидий на иные цели;

– отражение в учете доходов от приносящей доход деятельности;

–правильность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

– полнота и правильность документального оформления хозяйственных операций;

– сохранность финансовых и нефинансовых активов учреждения;

– достоверность бухгалтерской и налоговой отчетности  учреждения.

Основными процедурами документального контроля являются:

- согласование документов;

- утверждение документов;

- проверка исполнения документа.

На стадии согласования проверять и подтверждать достоверность, полноты и непротиворечивости информации, содержащейся в документе. В эту процедуру включать проверку правильности его оформления и соответствие нормативным документам, а также наличие необходимых приложений и сопроводительной документации. Для проверки целостности и непротиворечивости информации, полученной из разных источников,  проводить сверку данных. 

После согласования,  производить утверждение документа и введение его в действие.

Проверка исполнения документа осуществлять преимущественно на этапе, когда на основании его данных составляется та или иная отчетность учреждения. Мониторинг показателей отчетности является одной из процедур, проводимых на завершающих этапах внутреннего контроля. Данную процедуру  проводить в форме сравнения фактических показателей с плановыми. Значительные отклонения считать основанием для дополнительной проверки на возможные ошибки работников учреждения.

Выделять в учреждении  три формы внутреннего финансового контроля : предварительный, текущий и последующий.
Предварительный контроль осуществлять до начала совершения хозяйственной операции.

На стадии предварительного контроля осуществлять контроль за соответствием заключаемых договоров доведенным объемам субсидий на выполнение государственного задания либо перечисление аванса в установленных случаях.

Текущий контроль осуществлять на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов учреждения. Производить регулярный анализ соответствия кассовых расходов производимым фактическим расходам. В ходе текущего контроля  проверять действия отдельных подразделений, добросовестное выполнение работниками своих обязанностей.

Последующий контроль проводить по итогам совершения учреждением хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности. Выявлять нарушения и принимать меры по их устранению. Осуществлять  проверку полученных товаров (работ, услуг), оплаченных учреждением по товарным накладным или другим документам. Осуществлять контроль начисленной зарплаты, отчислений во внебюджетные фонды и на социальные нужды. 

Проводить плановые и внеплановые ревизии.

Плановые проверки проводить не реже 1 раза в квартал.

Внеплановые – по мере поступления информация о возможных нарушениях и злоупотреблениях.

По результатам контроля руководителем принимаются решения о привлечении к ответственности, поощрении работников или иные решения в пределах компетенции. На основании выводов, сделанных в результате ревизии, составляется отчет, в который включаются все объекты проверки, а также описание выявленных недостатков и нарушений. На основании отчета разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений, назначаются сроки и ответственные за исполнение лица. Ответственность за обоснованность выводов по результатам проверки, составленный отчет и предложения руководству несут ревизоры – члены комиссии по внутреннему финансовому контролю.

Ответственность за систему внутреннего финансового контроля возложить на  руководителя  и главного бухгалтера учреждения.

В учреждении разработана общая программа внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности(Приложение№17).
1X.Порядок передачи документов бухгалтерского учета

при смене руководителя и главного бухгалтера

1.При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения(далее –увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу (далее- уполномоченное лицо) передавать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы , хранящиеся в бухгалтерии.
2.Передача бухгалтерских документов и печатей производится на основании приказа руководителя учреждения.

3.Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов , их количество и тип. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передачи дел.

4.В комиссию , указанную в п.3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.
5.Передаются следующие документы:

-учетная политика со всеми приложениями;
-квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

-по планированию , в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

-бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

-налоговые регистры;

-о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;
-о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

-о выполнении утвержденного государственного задания;

-по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

-по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т.д.;

-акт о состоянии кассы, составленной на основании ревизии кассы и скреплённый подписью главного бухгалтера;

-договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т.д.;

-договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

-учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т.п.;

-о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т.п.;
-об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

-акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
-акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

-акты ревизий и проверок;

-материалы о недостачах и хищениях, переданных и непереданных в правоохранительные органы;

-договоры с кредитными организациями;

-бланки строгой отчетности;

-иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6.При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель излагает их в письменной форме в присутствии комиссии. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7.Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8.Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах:1-экземпляр-руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер, 2-экземпляр- увольняемому лицу, 3-экземпляр- уполномоченному лицу, которое принимало дела.
X. НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ

  Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.

Основными задачами налогового учета являются:

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые организация обязана уплачивать: НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, страховые взносы в  фонды, НДФЛ, транспортный налог.

Для подтверждения данных налогового учета применять:

– первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

– аналитические регистры налогового учета.

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера. Декларации по налогам на заработную плату (страховые взносы, НДФЛ) готовит и представляет в налоговые органы  зам.главного бухгалтера.

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации, а также физические лица, получающие доходы от источников, в Российской Федерации, не являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Плательщиками страховых взносов являются страхователи, определяемые в соответствии с федеральными законами о конкретных видах обязательного социального страхования, к которым относятся:

1) лица, производящие выплаты и иные вознаграждения физическим лицам:

а) организации;

б) индивидуальные предприниматели;

в) физические лица, не признаваемые индивидуальными предпринимателями;

2) индивидуальные предприниматели, адвокаты, нотариусы, занимающиеся частной практикой, и иные лица, занимающиеся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, если в федеральном законе о конкретном виде обязательного социального страхования не предусмотрено иное.

Объектом обложения страховыми взносами для плательщиков страховых взносов признаются выплаты и иные вознаграждения, начисляемые плательщиками страховых взносов в пользу физических лиц в рамках трудовых отношений и гражданско-правовых договоров, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг, по договорам авторского заказа, в пользу авторов произведений по договорам об отчуждении исключительного права на произведения науки, литературы, искусства, издательским лицензионным договорам, лицензионным договорам о предоставлении права использования произведения науки, литературы, искусства, в том числе вознаграждения, начисляемые организациями по управлению правами на коллективной основе в пользу авторов произведений по договорам, заключенным с пользователями.

Сумма страховых взносов исчисляется и уплачивается плательщиками страховых взносов, указанными в пункте 1 части 1 статьи 5 настоящего Федерального закона (далее в настоящей статье - плательщики страховых взносов), отдельно в каждый государственный внебюджетный фонд.

2. Сумма страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, подлежащая уплате в Фонд социального страхования Российской Федерации, подлежит уменьшению плательщиками страховых взносов на сумму произведенных ими расходов на выплату обязательного страхового обеспечения по указанному виду обязательного социального страхования в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1. Плательщик страховых взносов вправе в пределах расчетного периода зачесть сумму превышения расходов на выплату обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством над суммой начисленных страховых взносов по указанному виду обязательного социального страхования в счет предстоящих платежей по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством.

(часть 2.1 введена Федеральным законом от 08.12.2010 N 339-ФЗ)

3. В течение расчетного (отчетного) периода по итогам каждого календарного месяца плательщики страховых взносов производят исчисление ежемесячных обязательных платежей по страховым взносам, исходя из величины выплат и иных вознаграждений, начисленных (осуществленных - для плательщиков страховых взносов - физических лиц) с начала расчетного периода до окончания соответствующего календарного месяца, и тарифов страховых взносов, за вычетом сумм ежемесячных обязательных платежей, исчисленных с начала расчетного периода по предшествующий календарный месяц включительно.

4. В течение расчетного периода страхователь уплачивает страховые взносы в виде ежемесячных обязательных платежей.

5. Ежемесячный обязательный платеж подлежит уплате в срок не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж. Если указанный срок уплаты ежемесячного обязательного платежа приходится на день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

6. Плательщики страховых взносов обязаны вести учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого физического лица, в пользу которого осуществлялись выплаты.

7. Сумма страховых взносов, подлежащая перечислению в соответствующие государственные внебюджетные фонды, определяется в рублях и копейках.

Налог на прибыль

Ведение налогового учета для целей исчисления налога на прибыль возлагается на Управление по бухгалтерскому учету и финансовому контролю.

Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами – первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 285 НК РФ).

Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса РФ. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

Доходы от сдачи имущества в аренду или продажи имущества, вне зависимости от того, за счет каких средств приобретено данное имущество, являются доходами учреждений,  и подлежат налогообложению в общеустановленном порядке.

 Субсидии на выполнение государственного задания и на иные цели налогом на прибыль не облагать согласно закону 239-ФЗ от 18.07.2011.

 Вести раздельный учет доходов и расходов по разным источникам финансового обеспечения:

- субсидий на выполнение государственного задания;

-субсидий на иные цели;

-от приносящей доход деятельности;

-учет грантов;

- учет безвозмездно полученного имущества.

Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признавать доходы учреждения , получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250, Налогового кодекса РФ.

Для признания доходов для целей налогообложения применять следующие правила:

1) договор на оказание платных  услуг считается исполненным, а услуга выполнена на основании выданного документа;

2) право собственности на результаты НИР переходит к заказчику только после полной оплаты НИР, если это предусмотрено договором;

3) разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания;

4) по доходам, относящимся к нескольким отчетным периодам, и в случае, если связь между доходами и расходами не может быть определена четко или определяется косвенным путем, доходы распределяются с учетом принципа равномерности признания доходов и расходов. Размер доходов определяется по первичным документам и регистрам налогового учета.

Учет расходов, связанных с ведением приносящей доход деятельности, осуществлять в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 259.1, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 Налогового кодекса РФ.

Налоговый учет данных расходов вести в налоговых регистрах .

Расходы, производимые в порядке исполнения локальных смет отдельных видов деятельности, сформированных и утвержденных в установленном порядке, признавать экономически обоснованными расходами, связанными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей налогообложения согласно пункту 1 статьи 252 Налогового кодекса РФ.

Признавать в составе расходов, уменьшающих базу по налогу на прибыль, только расходы, оплаченные за счет средств от приносящей доход деятельности, и связанные с ведением приносящей доход деятельности.

Определить состав расходов по видам деятельности:

– расходы на оплату труда и начисления на заработную плату;

– материальные расходы;

– сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением предпринимательской деятельности;

– прочие расходы относить к косвенным (накладным) расходам.

Расходы на оплату труда.

Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 Налогового кодекса РФ. Данные по расходам на оплату труда должны совпадать с данными бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: трудовой договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному договору и Положение об оплате труда.

Материальные расходы. Метод оценки материалов.

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать метод оценки по средней фактической стоимости. 

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг, по установленной форме (ст. 254 НК РФ).

Фактическую стоимость израсходованных материалов относить на расходы согласно плану финансово-хозяйственной деятельности  по ценам их приобретения, а фактическую стоимость израсходованных материалов на выполнение договорных работ – по фактическим затратам.

Канцелярские принадлежности (бумага, папки, карандаши, ручки, скрепки и т. д.), приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу.

Амортизация основных средств и нематериальных активов.

Руководствуясь положениями статей 256  Налогового кодекса РФ, по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением приносящей доход деятельности и используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета.

Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со статьей 258 Налогового кодекса РФ.

Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном статьей 259.1 Налогового кодекса РФ по максимальному сроку использования.

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, и используемому для осуществления этой деятельности, на расходы для целей налогообложения прибыли.

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и (или) нематериальных активов по любым основаниям.

Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, перечисленные в статье 264 Налогового кодекса РФ.

Расходы на ремонт иного движимого имущества учреждения, относить к прочим расходам организации для целей уменьшения налогооблагаемой базы в соответствии со статьями 260  Налогового кодекса РФ.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы организации в размере фактических затрат в соответствии со статьей 263 Налогового кодекса  РФ.

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов поквартально в размере ¼ от суммы фактических затрат. 

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников учреждения включать в состав прочих расходов поквартально в размере ¼ от суммы договора.

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 Налогового кодекса РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода.

Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

– выполнение плана повышения квалификации;

– наличие приказа или договора о направлении сотрудника на повышение квалификации.

Расходы на рекламу производимых и реализуемых услуг следует относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 Налогового кодекса РФ:

– расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в т. ч. объявления в печати, по радио и пр.);

– расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов;

– расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставочных площадок (стендов).

Расходы на капитальный и текущий ремонт иного движимого имущества включать в прочие расходы, связанные с производством, в тот отчетный (налоговый) период, в котором они были осуществлены, на основании счетов-фактур, актов выполненных работ.

Списание косвенных расходов производить ежеквартально.

На основании статьи 284.5 НК учреждение применяет 0 налоговую ставку. 
Организации, осуществляющие социальное обслуживание граждан, вправе применять налоговую ставку 0 процентов при соблюдении условий, установленных настоящей статьей.

Организации, осуществляющие социальное обслуживание граждан, применяющие налоговую ставку 0 процентов в соответствии с настоящей статьей, по окончании каждого налогового периода, в течение которого они применяют налоговую ставку 0 процентов, в сроки, установленные настоящей главой для представления налоговой декларации, представляют в налоговый орган по месту своего нахождения:

1) выписку из реестра поставщиков социальных услуг;

2) сведения о доле доходов организации от осуществления деятельности по предоставлению социальных услуг гражданам, учитываемых при определении налоговой базы в соответствии с настоящей главой, в общей сумме доходов организации, учитываемых при определении налоговой базы в соответствии с настоящей главой;

3) сведения о численности работников в штате организации.

Налог на добавленную стоимость.
 Учреждение освобождено от уплаты НДС на основании ст. 149 НК РФ.
Транспортный налог

1 Налоговая база определяется: 

      1) в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах; 

      2) в отношении водных несамоходных (буксируемых) транспортных средств, для которых определяется валовая вместимость, - как валовая вместимость в регистровых тоннах; 

      3) в отношении водных и воздушных транспортных средств - как единица транспортного средства. 

Налоговым периодом признается календарный год. 

 Учреждение использует налоговую льготу по уплате транспортного налога на основании  главы 28 ст.356 НК РФ В соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ «Транспортный налог» и региональным Законом «О транспортном налоге» №3-676 от 08.11.2007г.(в редакции от 11.10.2012г.№3-592).
Налог на имущество.

В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу по налогу на имущество согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ.

Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством региона.

Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в региональный бюджет по местонахождению университета в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

Раздельно начислять налог на имущество, относящееся к недвижимому и ОЦДИ, и иное движимое имущество. 

Учреждение освобождено от уплаты налога на имущество согласно Закону Красноярского края от 10.07.2008 №6-1950 ст.2п.3.

Водный налог.
Учреждение является плательщиком водного налога согласно гл.25.2 ст.333.8 НК РФ. На основании расчета на годовой объем водопотребления и водоотведения учреждения производит оплату водного налога в размере ¼ общего объема.

 Земельный налог.
В соответствии с главой 31 Налогового кодекса РФ «Земельный налог» формировать налогооблагаемую базу по земельному налогу согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

 Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.

 Учреждение освобождено от уплаты земельного налога на основании решения №3-19 от 28.05.2010г. Тинского поселкового совета депутатов.

Плата за негативное воздействие на окружающую среду.
На основании Федерального Закона №7ФЗ от 10.02.2002г. ст.16 учреждение является плательщиком платы за негативное воздействие на окружающую среду. Один раз в квартал учреждение производит авансовые платежи не позднее  20 числа месяца следующего за отчетным ,  декларация о плате за негативное воздействие на окружающую среду сдается не позднее 10 марта года, следующего за отчетным. 

Изменения в учетную политику в целях налогового учета вносить в следующих случаях:

1. если учреждением принято решение изменить применяемые методы учета;

2. если внесены изменения в законодательство о налогах и сборах;

3.если у учреждения появились новые  операции или виды деятельности, облагаемые налогами.
В первом случае изменения в учетную политику принимать в общем порядке – с начала следующего года. 

Во втором случае – с момента вступления в силу указанных изменений либо в порядке, установленном нормативным актом, внесшим изменения. 

В-третьем  – в момент начала отражения таких операций в учете.
Изменение учетной политики к НДС применять только с 1 января года, следующего за годом ее утверждения, то есть один раз в год.

  Ответственным за ведение налогового учета назначить главного бухгалтера.

Х1.  ОБЩЕХОЗЯЙСТВЕННЫЕ АСПЕКТЫ 

10.1. Право заключать договора гражданского правового характера от лица  учреждения остается за  руководителем.

10.2. Право на получение доверенностей  ответственным лицам  определено приказом руководителя (приложение № 21).
10.3. Установить срок   действия  доверенностей  на получение товарно - материальных  ценностей  на 10 календарных дней с даты выписки. 

10.4.  Ответственного за ведение Журнала учета выданных доверенностей  и его хранение возложить  на  зам.главного бухгалтера.

10.5. В связи с отсутствием  должности кассира в штатном расписании возложить обязанности исполнения  кассовых операций  на бухгалтера по учету                   «Денежных  документов.»

10.6.   Заключить с бухгалтером по учету «Денежных документов»  договор о полной  индивидуальной материальной ответственности.

10.7.  Закрепить хранение ключей от металлического сейфа в кассе за бухгалтером по учету «Денежных  документов».

10.8.  Запретить бухгалтеру по учету «Денежных  документов» оставлять ключи в установленных местах или же передавать их посторонним людям.

10.9  Ответственной  за хранение исполнительных листов и других ценных бумаг назначить зам.главного бухгалтера. 

10.10  Ответственной за хранение и выдачу  медицинских свидетельств о смерти назначить 

Специалиста по социальной работе. 

10.11.Ответственной за ведение Журнала регистрации работников выбывающих в командировку  и прибывших из командировки и производство отметок в командировочных удостоверениях возложить на специалиста по кадрам.

10.12.   Право хранения печати в сейфе руководитель доверяет главному бухгалтеру.

10.13. Право хранения маркировочного штампа  руководитель доверяет главному бухгалтеру.

10.14..  Документом, подтверждающим производственный характер расхода ГСМ, является путевой лист. Путевой лист выписывается в одном экземпляре только на один день. В случае командировки,  когда водитель  автомобиля  выполняет задание более одних суток, путевой лист выдается на более длительный срок.

10.15. Для контроля за движением путевых листов, выданных водителю автомобиля, трактористу применяется  «Журнал учета движения путевых листов»                          (форма  № 0345008), который должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью, а количество листов заверено подписью руководителя и главного бухгалтера.

Ответственным за выдачу путевых листов  водителям автомобилей, трактористам обработкой и сдачей их в бухгалтерию  назначить механика. 

10.16. Назначить ответственных лиц по оформлению Табеля учета использования  рабочего времени и расчета заработной платы (ф. 0504421) в разрезе структурных подразделений  (приложение № 22).
10.17. Ответственность за начисление и удержание  из заработной платы сумм по исполнительным листам возложить на зам. главного бухгалтера. 
10.18.   Для обеспечения сохранности нефинансовых активов определен круг материально ответственных лиц с которыми заключены договора о полной материальной ответственности.   (приложение № 23).
10.19. Ответственность за организацию и ведение  налогового учета возложить на  главного бухгалтера.

10.20. Назначить   ответственного  за ведением  дел в архиве бухгалтера по учету «Денежных документов». 
10.21. Назначить ответственных за ведение Оценочных листов в разрезе структурных  подразделений  (руководителей подразделений)(приложение 24).  
документ

подготовила

Главный бухгалтер
Вавилова Надежда Ивановна

тел. (39171) 2-11-95                                                                              
